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Introduktion

Nar brugerne mgder Forsvarsministeriet og dets mange

myndigheder, er designet en del af den samlede oplevelse.

Oplevelsen skabes ikke af design alene, men designet skal
troveerdigt afspejle den professionelle organisation og
opgavelgsning, som ministeromradet star for i arbejdet
for Danmarks sikkerhed, interesser og borgernes tryghed.

Forsvarsministeriets koncernfeelles designmanual omfatter
bade trykte og digitale medier og beskriver de overord-
nede principper for udformningen af ministeromradets
visuelle kommunikation. Principperne er foldet ud pa

en reekke udvalgte eksempler, sd du kan se, hvordan

du anvender designet i praksis.

Designmanualen geelder for alle myndigheder pa
Forsvarsministeriets omrade og treeder i kraft den
1. januar 2018.

Rad trad med plads til forskellighed

Designet er udviklet med udgangspunkt i ministeromradets
mission og vision og skaber en feaelles ragd trad pa tveers af
bade myndigheder og kanaler, sa brugerne oplever et
professionelt, tidssvarende og sammenhangende udtryk.

Den rgde trad viser sig bl.a. gennem brugen af feelles
typografier, farver og grafiske elementer. Vores logoer er
ogsa blevet opdateret, sa kronen nu er ens pa tveers af
alle niveau I myndigheder. Vi har ogsa forenklet brugen
af logoer i den eksterne kommunikation, sa det bliver
lettere for brugerne at forsta, hvem der kommunikerer.

Da vi som ministeromrade henvender os til mange forskel-
lige malgrupper, er det samtidig vigtigt, at designet giver
plads til at udtrykke myndighedernes individuelle forskel-
lighed. Det sker bl.a. gennem billeder, myndighedsspeci-
fikke farver og selvfglgelig selve indholdet. Det nye design
andrer séledes ikke pa vores organisering, opgaveforde-
ling eller individuelle budskaber og kommunikation.

Malgrupper
Manualen henvender sig til bAde medarbejdere og grafikere,
der arbejder med ministeromradets visuelle kommunikation.

Skabeloner og veerktgjer

Designmanualen er et arbejdsveerktgj og indeholder
forklarende hjeelpetekster og illustrationer. Der er udar-
bejdet skabeloner i InDesign til de fleste af eksemplerne.
Du finder ogsa udvalgte skabeloner i Word.

Inspiration

Designmanualen beskriver de overordnede principper for
ministeromradets design, men indeholder ikke regler og
retningslinjer for alt. Hvis du har brug for at udarbejde
nye produkter, som ikke er beskrevet i designmanualen,
skal det naturligvis ske inden for rammerne af designet.
Designprincipperne fungerer saledes bade som rettesnor
og inspirationsgrundlag for det videre arbejde med mini-
steromradets visuelle kommunikation.
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Forsvarsministeriets logo
Forsvarsministeriets maerke bestar af en kongekrone.

Forsvarsministeriets meerke udggr sammen med
navnetraekket Forsvarsministeriets logo.

Kronen

Kronen er udviklet med udgangspunkt i Christian
d. 5.s krone fra 1671 i overensstemmelse med
blasoneringen.

Kronen er udformet, s& den rummer historien ved bl.a.
at treekke pa udvalgte elementer fra de kroner, som
tidligere er blevet anvendt pa Forsvarsministeriets
omrade. Samtidig signalerer den, i kraft af sin
formgivning, handlekraft, soliditet, tryghed og
professionalisme. Nggleord, som knytter sig til
Forsvarsministeriet og dets myndigheders virkefelt
0g mission.
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Kronen som tveergdende element

Kronen gar igen som primeert element i logoerne for
Forsvarsministeriets Materiel- og Indkgbsstyrelse,
Forsvarsministeriets Personalestyrelse,
Forsvarsministeriets Ejendomsstyrelse,
Forsvarsministeriets Regnskabsstyrelse og
Forsvarsministeriets Auditgrkorps.

Feelles for ovenneevnte myndighedslogoer er desuden,
at de anvender Forsvarsministeriets navnetraek og
primaere farve med eget navnetraek placeret umid-
delbar under som en integreret del af det samlede
logo.

Kronen indgar ogsa som en integreret del af logoerne
for Forsvaret, Hiemmeveernet, Beredskabsstyrelsen
og Forsvarets Efterretningstjeneste.

Kronen binder som gennemgaende element minister-
omradets myndigheder sammen pa tveers. Kronen
knytter samtidig, i kraft af at veere statskendetegn,
Forsvarsministeriet og dets myndigheder til resten

af statsadministrationen.
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Forsvarets logo

Forsvarets faellesmaerke bestar af et kvadratisk
Dannebrogsmaerke gverst omgivet af en kongekrone
og pa de gvrige sider af tre volde lagt som et cirkelslag
med &bning foroven.

Forsvarets meerke udggr sammen med navnetreekket
Forsvarets logo.

Kronen

Kronen i Forsvarets logo er den samme som den
Forsvarsministeriets gvrige myndigheder anvender
og understreger tilknytningen til Forsvarsministeriets
myndighedsomrade. Udgangspunktet er Christian d.
5.s krone fra 1671.

Kronen er udformet, sd den rummer historien ved bl.a.
at treekke pa udvalgte elementer fra de kroner, som
tidligere er blevet anvendt p& Forsvarsministeriets
omrade. Samtidig signalerer den, i kraft af sin form-
givning, handlekraft, soliditet, tryghed og professiona-
lisme. Nggleord, som knytter sig til Forsvarsministeriet
og dets myndigheders virkefelt og mission.

Cirkelslaget

Det tre-delte cirkelslag minder om de danske vikinge-
borge Trelleborg og Fyrkat, men kan ogsa symbolisere
de tre veern.

Dannebrog

De fire lige store kvadrater i midten af cirkelslaget
symboliserer den oprindelige, kvadratiske udgave

af Dannebrog. Tilsammen symboliserer elementerne

i Feellesmaerket Forsvarets beskyttende rolle for
nationen, markeret ved de nationale symboler i form
af kronen og flaget - en beskyttelse som pa samme
tid er kontant og fast, men ogsa aben for omverdenen.
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Hjemmeveernets logo

Hjemmevaernets maerke bestdr af bogstaverne HIV
gverst omgivet af en kongekrone og pa de gvrige
sider af et todelt cirkelslag med abning foroven og
en mindre abning forneden.

Hjemmevaernets meerke udgegr sammen med navne-
treekket Hjemmeveaernets logo.

Kronen

Kronen i Hjemmeveaernets logo er den samme som
den Forsvarsministeriets gvrige myndigheder
anvender og understreger tilknytningen til
Forsvarsministeriets myndighedsomrade.
Udgangspunktet er Christian d. 5.s krone fra 1671.
Kronen er udformet, s den rummer historien

ved bl.a. at treekke pa udvalgte elementer fra

de kroner, som tidligere er blevet anvendt pa
Forsvarsministeriets omrade. Samtidig signalerer
den, i kraft af sin formgivning, handlekraft, soliditet,
tryghed og professionalisme. Nggleord, som knytter
sig til Forsvarsministeriet og dets myndigheders
virkefelt og mission.

Cirkelslaget

Det to-delte cirkelslag symboliserer en krans af
laurbaerblade. Laurbser har mange symbolbetydning-
er: Fx sejr, heltedad, haederstegn, fred, visdom og
beskyttelse. Formsproget traekker saledes referencer
til Hjemmeveernets beskyttende rolle i samfundet.

Akronym

I midten af cirkelslaget fremg%r bogstaverne HlV, der
er en forkortelse (akronym) dannet af begyndelses-
bogstaverne i Hlemmevaernet.
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Beredskabsstyrelsens logo

| Beredskabsstyrelsens maerke indgar den bla
trekant, det internationale civilforsvarskendemaerke.
Meaerket bestar af en ligesidet opadvendt trekant
gverst omgivet af en kongekrone og pa de gvrige
sider af et cirkelslag med abning foroven.

Beredskabsstyrelsens maerke udggr sammen med
navnetraekket Beredskabsstyrelsens logo.

Kronen

Kronen i Beredskabsstyrelsens logo er den samme
som den Forsvarsministeriets gvrige myndigheder
anvender og understreger tilknytningen til
Forsvarsministeriets myndighedsomrade.
Udgangspunktet er Christian d. 5.s krone fra 1671.
Kronen er udformet, s den rummer historien

ved bl.a. at treekke pa udvalgte elementer fra

de kroner, som tidligere er blevet anvendt pa
Forsvarsministeriets omrade. Samtidig signalerer
den, i kraft af sin formgivning, handlekraft, soliditet,
tryghed og professionalisme. Nggleord, som knytter
sig til Forsvarsministeriet og dets myndigheders
virkefelt og mission.

Cirkelslaget
Cirkelslaget bestar af en ubrudt linje, der symboliserer
Beredskabsstyrelsens beskyttende rolle i samfundet.

Trekanten

I midten af cirkelslaget fremgéar en ligesidet, opad-
pegende trekant, det internationale civilforsvars-
kendemaerke, som bl.a. indgér i det internationale
symbol for beredskab. Trekantens form og placering
signalerer styrke, handlekraft, tryghed og professio-
nalisme.
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Forsvarets Efterretningstjenestes logo

Forsvarets Efterretningstjenestes (FE) maerke bestar
af tre elementer: Et &bent cirkelslag sammensat af
11 kvadrater afsluttet gverst af en krone. | midten
akronymet FE. FE's maerke udggr sammen med
navnetreekket FE’s logo.

Som efterretningstjeneste skal FE medvirke til at
forebygge og modvirke trusler mod Danmark og
danske interesser. Logoets cirkelform symboliserer FE’s
beskyttende rolle mod udefrakommende trusler mod
Danmark, Forsvaret og dets udsendte. Kronen i logoet
symboliserer FE’s kunder - som primeert er regeringen,
Forsvaret og gvrige nationale myndigheder.

Kronen

Kronen i FE’s logo er den samme som den
Forsvarsministeriets gvrige myndigheder anvender
og understreger tilknytningen til Forsvarsministeriets
myndighedsomrade. Udgangspunktet er Christian 5.s
krone fra 1671. Kronen er udformet, s den rummer
historien ved bl.a. at treekke pa udvalgte elementer
fra de kroner, som tidligere er blevet anvendt pa
Forsvarsministeriets omrade. Samtidig signalerer
den, i kraft af sin formgivning, handlekraft, soliditet,
tryghed og professionalisme.

Cirkelslaget

Cirkelformen er sammensat af 11 kvadrater med luft
imellem. Kvadraterne symboliserer dele af efterret-
ningskredslgbet med de informationsbidder, som FE
indhenter, bearbejder, analyserer og derefter leverer som
efterretningsprodukter til vores kunder. Samtidig udger
kvadraterne den binzere kode for tallet 1967 — det ar,
hvor FE blev oprettet som selvstaendig myndighed. De
11 kvadrater har derudover visuelt form som en parabol,
der skal ses som symbol pa FE’s evne til at lgse vores
opgave med blandt andet elektronisk indhentning.

Bogstavforkortelsen

I midten af cirkelslaget fremgar bogstaverne FE, der
er en forkortelse (akronym) dannet af begyndel-
sesbogstaverne i Forsvarets Efterretningstjeneste.
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Logo
Respektafstand

For at sikre, at logoerne fremstar tydeligt, er
der defineret et omrdde omkring dem, der skal
holdes fri for forstyrrende elementer, heraf
betegnelsen respektafstand.

X-hgjden, der bruges til at fastsaette
respektafstanden, er lig med meaerkets bredde.

Respektafstanden til logoets top og bund
males ud fra logoets midte med

1 X-hgjde over og 1 X-hgjde under og

1 X-hgjde p& hver side.

Alle logoerne i logopakken har en foruddefineret
respektafstand som tydeligt ses nar logoet

placeres i Office-pakken eller fx Indesign.

Logopakken kan downloades her.
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Logo
Placering og starrelse / papirlinje

Der skal altid fremga et logo pa alle medier.

Logoet placeres i formatets gverste venstre
hjarne.

Undtagelsesvist kan logoet hgjre-stilles eller
placeres i bunden af mediet, hvis det giver bedre
mening i forhold til det endelige produkt. Se
eksempler pa side 51 (publikationer), side 79
(merchandise) og side 84 (skilte).

P& papirlinjen er der ofte begraenset plads fx
pa grund af ruder p& kuverter og et visitkorts
begreensede starrelse. Derfor er der beregnet
specielle starrelser for disse formater.

Logostarrelser
Logoerne i logopakken er defineret i 100 % i

forhold til A4 starrelsen pa papirlinjen.

Afhaengig af mediet anvendes logoerne i
forskellige stagrrelser:

Brevpapir, notat og

omslagsmappe (A4): 100 %
Kuvert (C4, C5 og M65): 100 %
Skriveblok (A5): 100 %
Visitkort: 73 %

12
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Logo
Placering og stagrrelse / andre medier

P& medier som fx publiaktioner skal
myndighedernes logoer fremsta starre og
tydligere end pa papirlinjen. Derfor er der
beregnet andre starrelser for disse formater.

Der benyttes en A-skalering (+141%) til
udregning af logostgrrelser - denne tager
udgangspunkt i logostgrrelsen fra A4 formatet,
der er 116% (Eks.: A4>A3 = 141%)

Publikation (A4): 116 %
Publikation (A5): 116 %
Lejlighedskort A6: 116 %

Poster (A3): 163 %
Poster (A2): 232 %
Poster (Al): 328 %
Poster (70x100): 390 %
Poster (A0): 494 %
PowerPoint: 105 %

Ved kvadratiske medier bruges bredden pa mediet
som udgangspunkt.
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Logo
Co-produktioner

Her vises et eksempel pa samtidig placering af
flere logoer.

N&r flere myndighedslogoer optraeder sammen,
gengives de under stregen og i samme farve
(fortrinsvist i sort eller hvid) og starrelse.

Placeringen af logoer under stregen geelder kun
for co-produktioner, hvor flere ‘logo-baerende’
myndigheder har bidraget til samme produktion,
fx Forsvaret og Hiemmeveernet eller Forsvaret,
Hjemmevaernet og Politiet.

Reglen geelder saledes ikke underliggende
myndigheder, da disse jf. det monolitiske princip
ikke anvender egne logoer i den eksterne
kommunikation.

Se eksempel her: Poster side 57.

Sterrelsen pa logoer ved co-produktioner
afhaenger af antallet af logoer. Logoerne placeres
i samme starrelse ved siden af hinanden med
respektafstand overholdt og skaleres derefter

til start af farste logo holder venstre kant og
slutningen af sidste logo holder hgjrekant

med ovenliggende streg. Afstand op til streg

og til bunden af dokumentet er ligeledes
respektafstanden fra logoerne.
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Logo
Logofarver

Myndighedslogerne gengives som udgangspunkt
i respektive primaerfarver.

Desuden kan logoerne gengives i sort eller
hvid (negativ).

Logopakken kan downloades her.
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DANISH MINISTRY OF DEFENCE
ACQUISITION AND LOGISTICS ORGANISATION

DANISH MINISTRY OF DEFENCE
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ESTATE AGENCY

DANISH MINISTRY OF DEFENCE
ACCOUNTING AGENCY

DANISH MINISTRY OF DEFENCE
MILITARY PROSECUTION SERVICE

«i» Logo

— Engelske versioner
(23) DANISH DEFENCE

-

e
«i»

@9 DANISH HOME GUARD

M
K2

‘A ) DANISH EMERGENCY
U MANAGEMENT AGENCY

.
«i22

F_EE DANISH DEFENCE
*vuos’ INTELLIGENCE SERVICE

16



SAGSNOTAT

OVERSKRIFT INDSATTES HER

Underrubrik

Lorem ipsum dolor hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda
et fugit illuptatet, cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid
et as apis nonsed ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam
ni inis arum ab inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum quidi
arum sum, autempost quo mint ut alique volum alita quate vellupti
volupta tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos
estibus es volores volorercil.

Underrubrik
Lorem ipsum dolor maios et omnihil iquatiorum

Underrubrik
Lorem ipsum dolor naximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum
quis doluptium earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp

ostrum nis plabo. Nam iusdani stiant.

Underrubrik
Lorem ipsum dolor naximus maios

Bilag
1. Lorem ipsum dolores
2. Lorem ipsum dolores

Intern fordeling
CH-XXX, CH-YYY, CH-ZZZ

Den Kongelige Livgal
Gothersgade 100
1060 Kegbenhavn K

Dato: 26 juni 2017

Enhed:  Kontor-X
Sagsbeh.: LG-YYY
Sagsnr.:  20111/000025
Dok.nr: 7863

Bilag: 2

Den Kongelige Livgarde
Gothersgade 100
1060 Kabenhavn K

Myndighed
p& niveau O eller 1

(2) FORSVARET

N
Navn Navnesen Myndighed under
Major .
Sagshehandler niveau 1: Meerke
Ledelsessekretariatet ) R

-afe. — | gengives i sort streg.

TIf.: +45 7284 0000

TIf. dir.c +45 7284 0000 Myndighedsnavn
Mobil:  +45 7284 0000 Adresse

E-mail: xxx@mil.dk Postnummer og By
Fiin:  xxx@fiin.dk www.forsvaret.dk

Myndighed
under niveau 1 meerke
udfgrt som vandmeerke

Side 1/2

iz

(22) FORSVARET
N

Juli 2017

Livgarden
INnviterer til
abent hus

Erum exces nem cus magnimus pratis
recabo ut et aut as et lantin nis ea del
nus dolori officitatur autatios sant.

Brug af maerker og vabenskjold
- underliggende niveauer

Designlinjen bygger pa en monolitisk strategi,
der betyder, at omfanget af logoer anvendt i
den eksterne kommunikation minimeres.

Det er derfor altid en myndighed fra niveau O
eller 1, der er hovedafsender og repreesenteret
med logo.

Nar en myndighed under niveau 1 kommunikerer,
vil det altid veere med den overliggende niveau 1
myndighed som hovedafsender.

Underliggende myndigheder kan anvende eget
maerke som supplerende afsendermarkear pa fx
brevpapir og visitkort. Myndighedsnavn samt
myndighedsspecifikke kontaktoplysninger
anfgres i adressefelt, kolofon etc.

Maerket kan ligeledes bruges som grafisk
element pd eksempelvis publikationer og
PowerPoint. Myndighedsnavn kan her tillige
fremga af fx rubrikker, billedmateriale mm.

Underliggende myndighedsmeerker og
vabenskjold anvendes i sort streg eller
som vandmaerke tonet ned til 10-20 %
gennemsigtighed (vurderes individuelt).

Den sorte stregversion anvendes bl.a. pa
brevpapir, visitkort og hjemmesider men kan ogsa
bruges pa f.eks. merchandice i stor stgrrelse

- bare det ikke konflikter med tekst og logo.

Vandmeerkeversionen er velegnet i

sammenhaenge, hvor der fx placeres tekst
henover maerket.
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T-shirts

M
K12 FORSVARSMINISTERIET

Navn Navnesen
Major

Sagsbehandler
Ledelsessekretariatet

TIf.:

+45 7281 0000
.1 +45 7281 0000
+45 7281 0000
1 xxx@fmn.dk

Myndighedsnavn
Adresse
Postnummer og By

Visitkort

«i»

(E) FORSVARET

Navn Navnesen
Major

Sagsbehandler
Ledelsessekretariatet

TIf.: +45 7284 0000
TIf. dir.: +45 7284 0000
Mobil:  +45 7284 0000
E-mail:  xxx@mil.dk
Fiin: xxx@fiin.dk

Myndighedsnavn
Adresse
Postnummer og By
www.forsvaret.dk

o+

\\ V4

FORSVARSMINISTERIET

Hovedskilt

Meaerker uden navnetreek
Niveau 1 myndigheder

Niveau 1 myndighedernes meerker anvendes i
udgangspunktet altid sammen med navnetraekket,
men kan i seerlige sammenhaenge undtagelsesvist
anvendes alene, sa leenge der ikke er tvivl om,
hvem afsenderen er.

Eksempelvis pa et visitkort, hvor myndigheden
fremgar pa den modsatte side, pa en bygning/
interieur, hvor man ikke er i tvivl om, hvor man
er, pa en t-shirt, hvor myndighedsnavnet fx star
pa ryggen, mens meerket er pa brystet.

Det beror p& en konkret vurdering i hvert enkelt
tilfeelde, om der er grundlag for at afvige fra
grundreglen om, at maerke og navnetraek
anvendes sammen.
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Forsvarsministeriet
Regnskabsstyrelsen

Forsvarsministeriet

Forsvarsministeriet Forsvaret

Ejendomsstyrelsen

Forsvarsministeriet
Personalestyrelsen

Hjemmeveaernet

Forsvarets
Efterretningstjeneste

Forsvarsministeriet
Materiel- og
Indkgbsstyrelsen

Beredskabsstyrelsen

Forsvarsministeriet
Auditgrkorpset

Farveoversigt

For at styrke sammenhaengen pa tveers
anvendes en feaelles farvepalet.

Hver myndighed har en primaer og en sekundaer
farve. Desuden indeholder farvepaletten tre ekstra
farver (tertizere farver) i bld, gren og lysebla, samt
toner heraf (tilleegsfarver).

Forsvarsministeriets gra farve deles af alle
myndighederne, som enten primaer eller sekundeer
farve. Undtaget er Beredskabsstyrelsen, der er
underlagt internationale retningslinjer for
farvebrug.

De primeere farver anvendes til de respektive
myndigheders logoer og beerende grafiske
elementer.

De sekundeere farver bruges fortrinsvist til at
fremheeve indhold og funktioner (fx streger,
faktabokse mv.).

De tertiezere farver og tilleegsfarverne anvendes

til eksempelvis grafikker og infografik. Den tertizere
farvepalet bestar foruden de grgnne, bla og lysebla
nuancer af de andre myndigheders primaere og
sekundzere farver samt en lys gra. De tertieere
farver kan dog aldrig anvendes alene, og ma ikke
dominere udtrykket p& en sddan made, at der kan
opsta tvivl om afsenderforholdet.
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FMN
Gra

Pantone 5477 C
CMYK  73/43/53/38
RGB 63/92/89
Hex 3f5b58

FE
Sort

Pantone Black C
CMYK  0/0/0/100
RGB (07/07/e}
Hex 000000

Heeren
Grgn

Pantone 2265 C
CMYK  68/31/76/17
RGB 89/126/80
Hex 597E50

FSV
Rad

Pantone 186 C
CMYK  2/100/85/6
RGB 200/16/46
Hex c8102e

BRS
Orange

Pantone 152 C
CMYK  0/60/100/0
RGB 245/130/30
Hex f5821e
RAL 2000
3M-folie 100-717
NCS 1080-Y40R

Sgveernet og BRS
Bla

Pantone 295 C
CMYK 100/60/0/65
RGB 0/40/85
Hex 002855

RAL 5003
3M-folie 100-724
NCS 6040-R80B

HJIV
Mgrk Regd

Pantone 1955 C
CMYK  11/100/50/47
RGB 141/27/61
Hex 8d1b3d

RAL 4002

FAUK
Lilla

Pantone 513 C
CMYK  53/99/0/0
2{€]=] 147/53/141
Hex 93358c

Flyvevabnet
Lysebla

Pantone 2171 C
CMYK  69/24/0/0
RGB 72/159/216
Hex 489ed8

Farvedefinitioner

Alle myndighedsfarver er defineret i CMYK og
Pantone til brug pa trykte medier. RGB og Hex
anvendes til digitale medier.

Udvalgte farver er endvidere defineret i RAL,
3M-folie og NCS som bl.a. bruges til karetgjer.
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Forsvarsministeriet, Materiel- og Indkgbsstyrelsen,
Personalestyrelsen, Ejendomsstyrelsen og Regnskabsstyrelsen

Myndighedsfarver

Primeaer Sekundeer Tertieer

Her vises de primaere, sekundeere og tertieere
HIV farver samt tillaeegsfarver for Forsvarsministeriet,
Mgrkergd Forsvarsministeriets Materiel- og Indkgbsstyrelse,
Forsvarsministeriets Personalestyrelse,
Forsvarsministeriets Ejendomsstyrelse,

Flyvevabnet [l BRS
Lysebla Orange

Sgveernet
/BRS Bla

Tilleegsfarver

Lysebla Forsvarsministeriets Regnskabsstyrelse,
60% Forsvaret og Hjemmeveernet.
Lysebl& FMN
30% Gra 10%

Forsvaret

Sekundeer Tertieer

Primaer

Sgveernet Flyvevabnet HJIV
/BRS Bl& Lysebla Mgrkerad

Tilleegsfarver

Lysebla
60%
Lysebl& FMN
30% Gra 10%

Hjemmeveernet

Sekundeer Terticer

Primaer

HIV
Mgrkergd

BRS
Orange

Sgvaernet Flyvevabnet
/BRS Bla Lysebla

Tilleegsfarver

Lysebla
60%
Lysebla FMN
30% Gra 10%




Beredskabsstyrelsen

Sekundeer Tertieer

Primeaer

Flyvevabnet
Lysebla

Sgveernet

/BRS Bla Orange

Tilleegsfarver

Lysebla
60%

Lysebla
30%

Forsvarets Efterretningstjeneste

FSV
Rad

Bla
30%

HJIV
Markergd

FNLN
Gra 10%

Primaer Sekundeer Tertieer

Sgveernet Flyvevabnet
/BRS Bl& Lysebla

Tilleegsfarver

Lysebla
60%
Lysebla
30% 30% 30%

Forsvarsministeriets Auditgrkorps

BRS
Orange

HJIV
Markergd

FNLI’N
Gra 10%

Primaer Sekundeer Terticer

Sgveernet
/BRS Bla

Flyvevabnet
Lysebla

Tilleegsfarver

Lysebla
60%

Lysebla
30%

BRS
Orange

HIV
Mgrkergd

FMN
Gra 10%

Myndighedsfarver

Her vises de primaere, sekundeere og tertieere
farver samt tilleegsfarver for Beredskabsstyrelsen,
Forsvarets Efterretningstjeneste og
Forsvarsministeriets Auditgrkorps.
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Tilleegsfarver

Terticere farver

Kombination af farver

De primeere, sekundeere og tertisere farver kan
bruges hver for sig og i kombination.

De tertieere farver kan anvendes i eksempelvis
infografik eller for at tone en bestemt publikation
i en seerlig retning. De tertisere farver anvendes
altid som supplement til de primaere og
sekundzere farver, sdledes at de tertieere farver
ikke bliver dominerende.

I eksempelvis infografik anbefales det, at

der udover myndighedens egne primaere- og
sekundeere farver anvendes enten paletten af
meettede terticere farver (de farver, der indgar i
de gvrige myndigheders primeere og sekundeere
farvepalet) eller de afdeempede tilleegsfarver
(tonerne af blg, lysebld og gren). Ved behov for
flere farver kan farverne kombineres ved at
fortseette rundt i hjulet (se illustrationen til
venstre).
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"Citat tekst til
at fremhaeve
tekster med

Eksempler pa brug af
det meettede farveudtryk

LOREM IPSUM N
Verdana Bold DOLER AMIT N Her vises eksempler p& brug af det meettede
18/24 pkt TEMPO I farveudtryk pa forskellige grafiske elementer.
EST ES EVAS I
oetem et es POSiy—
dolor aIquue DOLER IPSUM [N
H " DOLER AMIT TEMPO
tectiusa
EST ES EVAS I
] COLUME ILUR s

Faktaboks

Accus ad quiam re conem.
Nullorrovit ut am fugitat
usapiendae nisinveles
quaspellam, que voloria

quidel molorunti corepe

acerovit quod quam nimet
lautatur aut et, commolu
ptatquatet parchil

Q=== FN

(= NORDEFCO .
Q=== OSCE

A\
/ /N,
/0'—*/ o
o~

==
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"Citat tekst til
at fremheaeve
tekster med
Verdana Bold
18/24 pkt
oetem et es
dolor allique
tectiusa'

Faktaboks

Accus ad quiam re conem.
Nullorrovit ut am fugitat
usapiendae nisinveles
quaspellam, que voloria

quidel molorunti corepe
acerovit quod quam nimet
lautatur aut et, commolu
ptatquatet parchil

h FN
(s NORDEFCO
OSCE

LOREM IPSUM
DOLER AMIT
TEMPO

EST ES EVAS
LOREM

DOLER IPSUM
DOLER AMIT TEMPO
EST ES EVAS

Eksempler pa brug af
det afdeempede farveudtryk

Her vises eksempler pa brug af det afdeempede
farveudtryk pa forskellige grafiske elementer.
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AVM
PR

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZAQGA

Typografi til navnetraek
Ministeromrddets egen typografi

Myndighedernes navnetreek skrives med den
samme typografi for at skabe en rgd trad pa
tveers.

Typografien er udviklet specielt til
Forsvarsministeriets myndighedsomréade og
anvendes alene i logoerne.

Typografien har et solidt udtryk. Den treekker pa
én gang pa den danske skriftsarv og er samtidig
moderne i sin brug af samme stregtype, sit dbne
S, sit markante R og P og et smalt format, der
passer til mobile platforme.
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ABCdefg

ABCDEFGHIJKLM NOPQRSTUVWXYZ[EQA
abcdefghijklmnopgrstuvwxyzesega

0123465789 (+=I1?"€E&/HD@)

ABCDEFGHIJKLMNOPQ RSTUVWXYZEDA
abcdefghijklmnopqrstuvwxyzsega

0123465789 (+=I?"€&/#@)

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZZAJA
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyzaega

0123465789 (+=I?"€&/#@)

Typografi til print og web
Verdana

Verdana bruges til bade print og digitale medier.
Typografien bruges i fglgende skriftsnit: Bold,
Regular og Italic

Verdana er en typografi uden fgdder og er
udviklet, s& den har en god lsesbarhed i sma
stgrrelser. Den egner sig derfor godt til bade print
og skeerm.

Verdana benyttes af mange, og som skrifttype

er den derfor ikke identitetsbaerende, men
naermest neutral i sit udtryk.
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Sa

Constantia

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZZEDA
abcdefghijklmno

pgrstuvwxyzaeed
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZAEDA
abcdefghijklmno

pqrstuvwxyzceeod
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZADA
abcdefghijklmno

pqrstuvwxyzaeea
1234567890

ABCDEFGHIJKLMNO
PQRSTUVWXYZADA
abcdefghijklmno

pqrstuvwxyzeod
1234567890

Typografi til teksttunge dokumenter
Constantia

Constantia er velegnet til stgrre tekstmaengder og
kan efter behov anvendes til teksttunge doku-
menter som fx meget lange rapporter, bgger mv.
Constantia seettes med Auto-skydning for bedst
leesbarhed.

Constantia er en antikva-skrift med samme
solide karaktertreek som bade navnetreekkene
og Verdana.

Indstil fonten korrekt
For at fa tallene i Constantia til at std under
hinanden og p& grundlinjen skal du indstille fonten.

Sadan ggr du:
o Abn Word
Veaelg menuen Skrifttype
Klik p& fanen "Advanced"
= Under Open Type-funktioner veelges:
Talafstand: Tabelformat
Talformater: Opstilling
Klik OK

7921098

/

12 12
7.921{98



Dette er et eksempel pa
en rubrik i flere daek

Her er en underrubrik, som ligeledes kan
skrives i flere daek

Brgdtekst class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conu-
bia nostra, per inceptos himenaeos. In euismod ultrices facilisis.
molestie. Proin quis dictum nisl ultrices.

Aenean tristique hendrerit magna ac facilisis nulla hendrerit ut.
Sed non tortor sodales quam auctor elementum. Donec magna ac
facilisis nulla hendre tempus tortor.

Mellemrubrik vamus fermentum semper porta

Nunc diam velit, adipiscing ut tristique vitae, sagittis vel odio.
Maecenas convallis ullamcorper ultricies. Curabitur ornare, ligula
nunc vel mi. Nam dictum:

= pretium volutpat, arcu ante placerat erat, non tristique elit urna
et tur pis. Quisque mi metus, ornare sit amet fermentum et,
tincidunt et orci.

= Fusce eget orci a orci congue vestibulum. Ut dolor diam, el-
epulvinar tellus gravida ore.

" Citat set autesciusti dolenist
quianih icillibus et vit odit quae
optas aspel im quodis nectem
reria delique doloriorrum volup
tiorum ipsusam voluptaestor
molo tem quiatem volecum fuga.™

Guide til opseetning af tekstniveauer

Tekst skal altid venstrestilles.

Brug Verdana Bold til overskrift, manchet og
mellemrubrik, Verdana Regular til brgdtekst og
billedtekst.

Vejledning til brug for professionel produktion
af tryksager mv.:

31



Billedstil

December 2017
Version 1.1



Billedstil

Myndighedernes billeder udggr et steerkt
identitets- og designbaerende element. Der
laegges i designet op til, at billeder indgar som

et veesentligt element pa alt fra web til PowerPoint
og publikationer. Der kan med fordel benyttes
farvede flader pa billeder. Det giver mulighed for
at skrive tekst med hgj leesbarhed direkte pa
billedet.

Handlekraft Samarbejde I udgangspunktet anvendes farvebilleder, da de
skaber naerveer og indlevelse, men der kan
anvendes sort/hvid, nar saerlige hensyn taler for
det.

Retningslinjer:

« Billeder skal forteelle en enkel historie

= Motiver kan med fordel vise handlekraft,
ekspertise, beskyttelse og samarbejde
omkring opgavelgsningen

= Seaet fokus pa motivet, bl.a. via dybdeskarphed
og kontrast

« Situationer og mennesker skal virke autentiske
- ikke opstillede

= Benyt billeder af mennesker, da det bidrager
til at skabe en teettere relation til billedets
forteelling

= Mennesker skal have en tydelig funktion i

Ekspertise billedet.

Portraet
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Orienteringsmade

Vores deltagelse
I internationale
operationer

Otatum iniminti cus quaeperio. Ut venihic torum ame enduciunt aute dit vel estis il
ideribus invellantia atur aturio blaborest hit, ut rero officiae cus quid etur, cus.

Kastellet, lordag den 25. august 2017

12:45  Otatum iniminti cus quaeperio. Ut venihic torum ame enduciunt aute dit vel
estis il ideribus invellantia atur aturio blaborest hit, ut rero officiae quid cus.

Ibus ad quiaecullias asit esecumquate minto commodipis nis doluptiae

- -
placeperios dit laboris de conemquos doloritatur ant ea volesciet fugia acita ped
qui natquidust maior rem inci quia volupicae id quia comni tet et ad quid ea

nonserum

Vores deltagelse i internationale operationer acerspi enihicietur adit eseque consequunt odi dem dollupt
usciis in nonsequo volorru ptaspiciis quis ex est, con nia sam, Num aut itiaspi
Kastellet, lgrdag den 25. august 2017 simustrum accaestiur? Exerrumgque adignatus.

www.fmn.dk/temaer/operationer www.fmn.dk/temaer/operationer

Streg udvides
til en tekstkasse

Lorem ipsum est Lorem ipsum est

Dolore rerum et utatur, sitibea quatur Dolore rerum et utatur, sitibea quatur
Veliquatur, harum est 25. august 2017 Veliquatur, harum est 25. august 2017
www.fmn.dk/Doler/amit www.fmn.dk/Doler/amit

Lorem ipsum est Lorem ipsum est

Dolore rerum et utatur, sitibea quatur Dolore rerum et utatur, sitibea quatur

Veliquatur, harum est 25. august 2017 Veliquatur, harum est 25. august 2017

www.fmn.dk/Doler/amit www.fmn.dk/Doler/amit

Princip for grafisk element

Designlinjen ggr brug af en streg, der sammen
med de andre grundelementer er med til at skabe
et feelles udtryk pa tveers af myndighederne.
Stregen kan efter behov udvides til en firkantet
flade.

Det grafiske element giver et solidt udtryk og er
samtidig funktionelt, da det hjeelper med til at
indramme og adskille information.

Fladen kan eksempelvis anvendes som baggrund
for tekst pa fotos m.m.

Farvebrug

Det grafiske element gengives som udgangspunkt
i FMN gra. Myndighedernes primaere og
sekundzere farver samt hvid kan ogsa anvendes.

Vaer opmaerksom pa, at elementets farve fungerer
med den baggrund, det placeres pa, og veer
konsekvent i brugen af farver inden for samme
kommunikation.
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Tekst og streg
holder venstrekant
i forhold til logoets
respektafstand

Orienteringsmgagde

Vores deltagelse i internationale operationer
1Kastellet, lordag den 25. august 2017

www.fmn.dk/temaer/operationer

Ved brug af tekstkasser tilfgres

en ekstra respektafstand - i begge
sider - inde i kassen som teksten
holder venstrekant op ad.

<SI12> FORSVARSMINISTERIET

Orienteringsmade

Vores deltagelse
I iInternationale
operationer

Otatum iniminti cus quaeperio. Ut venihic torum ame enduciunt aute dit vel estis il
ideribus invellantia atur aturio blaborest hit, ut rero officiae cus quid etur, cus.

Kastellet, lerdag den 25. august 2017

12:45  Otatum iniminti cus quaeperio. Ut venihic torum ame enduciunt aute dit vel

estis il ideribus invellantia atur aturio blaborest hit, ut rero officiae quid cus.

Ibus ad quiaecullias asit esecumquate minto commodipis nis doluptiae
placeperios dit laboris de conemquos doloritatur ant ea volesciet fugia acita ped
qui natquidust maior rem inci quia volupicae id quia comni tet et ad quid ea
nonserum

acerspi enihicietur adit eseque consequunt odi dem dollupt

usciis in nonsequo volorru ptaspiciis quis ex est, con nia sam, num aut itiaspi
simustrum accaestiur? Exerrumque adignatus.

www.fmn.dk/temaer/operationer

Streg udvides
til en tekstkasse

Layoutprincip
Posters og annoncer

Det grafiske element placeres nederst p& mediet.
Bade tekst og det grafiske element folger logoets
respektafstand.

Safremt det grafiske element udvides til en flade/
tekstkasse, tilfgjes en ekstra respektafstand inde i
kassen. Tekst holder venstrekant med den
inderste respektafstand. Kassens starrelse
bestemmes af tekstmaengden.

Tekstkassen kan bruges til at fremhaeve tekst, og
den ggr det muligt at placere tekster pa mere
urolige flader.
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erdana 30/24 pkt
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M—l%éﬁ%—laanc et Verdana Bol rodteKst Verdana Regular 9/14 pk  |Reriatibus aborera 5 Eksempel p& placering
12/18 pkt gentis aut Acc.us ad quian‘\ re conem. Nullor- ofﬁcid.eh't, nonsed ut laccab im sit af billedkasse til kant
rovit ut am fugitat con
atur molo beatem nam| | cies quaspellam, que voloria|  |rem estiaspient pro erum aligni-
laborum volestotas lquidel molorunti corepe acerovit \quis ea ne ima dolorrum num
eos untur si il mol \quod quam nimet lautatur aut et, | |eatendis volorit iossitet quaeptas
commolu ptatquatet parchil ut voloribus aspicium nimus quia
orrum repe dendae . L 5 5
liquam, quiasimus, quae officienia|  |et ute nos consedis ent eventem
sequi dolento tatate lquid molore velluptam a dolupti pelecest, evendia quam lacerum
proviteculpa sam qui ‘que dolorro rumquis duciasi te vel|  (qui delitaest, imi, u doloremperia
dis et dolecte let hillabo rrovit lam ipsunt inusdae ist omnietur ma velicipsam net
olupta temporest, sam laut dolupta nossi ati re nam quia por
ugias illuptas expla ipid quiae. Ut|  lasperna teceaquasit ut et illore
iis praecti nitatum exeremo coreper uptatem oluptas rat et
luptatio. Sed et quisci culluptatus. | lexerum exped mint re doluptusae
prepta ium invellatur re nest es et 5 mm
Taeptate pelitiantet liquamus re, sit arum doluptati T
por aut pro cor solest lque conesto repellendita con BiteKeks verganaRegurarS; Sver T cosamnCeC i
quia quam endam, vid moloreped quatur Iberum veles eume e,
Quatur re ommod que niendaepu-|  nonsedi cimporesedi am illabore e e
dit eossitet mo quis consequas aul vitiore rchicit etur? )
ea cullaceprae molo et quosam, .
simolorrum aciunt volum is undit Ollaut doluptae dollandicil maione-| 21 mm
|as audandis et quate nisit optat icatem et aut autas ratur a dolora- \J‘/
lquodit, quat expellia paruptatibus | tiis ma venis alit apidest, sam Citat tekst til Brodtekst Verdana Regular 9714 pi refenda as quan fuga: Nam;
fet qui blab id eum rerum veleseq |  [harchil mo comnitae venduci /ad quiam re conem. Nullorrovit ut|  sam que eos eum sae nis sus adit
uisinciam essequi dolo quat lationet volorem et plique com- at fremhaave lam fugitat usapiendae que dolorro|  quosti nos re ipsumquost quas
Voluptatquis dolupta temperf mostiis none pos eium hicias ipis rumquis duciasi te vel et hillabo autas dicim fuga. Magnam eseque
lerehenda as quam fuga. Nam, nimusan dandigendi quaestistis tekster med rrovit lam ipsunt inusdae fugias olut aut endesed itatibus.
sam que eos eum sae nis sus adit V illuptas expla ipid quiae. Ut is
lue cos ¢ erdana Bold
lquosti nos re ipsumquost quas praecti nitatum exeremo luptatio. {Comnis am quos vel ipsam
au::as dicim ;uga.dM;irt\,am eseque Faktaboks Verdana 18/24 pkt ‘Sed et quisci culluptatus. reptatibus adig:r?tiistsitat.haru—
olut aut endesed itatibus, comnis| Bold 12/16 pkt imqu aecepe adiciuntur min perum!
ladigentiis sitat harumqu aecepe oetem et es Taeptate pelitiantet e culluptatur alit aspicte nos
iuscitiis porerfererro idicilit atusa Accus ad quiam re conem. d I II. /Quatur re ommod que niendaepu- elist, officil ilit, ipicipsuntur am
olestin repere consed erovidebis Nullorrovit ut am fugitat olor allique it eossitet mo quis consequas aut|  excerchilt volo dolorisit alis ut
‘apis etum unt magnihic tem usapiendae nisinveles tectiusa” lea cullaceprae molo et quosam, enectem volupta tquatiis is
ladiciuntur min perum de cullupta- quaspellam, que voloria isimolorrum aciunt volum is undit nobitistem unt, quaesto rempeli
ftur alit aspicte nos elist, officil i, quidel molorunti corepe las audandis et quate nisit optat fquaspel ex estin es aruptum.
iipicipsuntur am excerchilit volo acerovit quod quam nimet \quodit, quat expellia paruptatibus
dolorisit alis ut venectem volupta lautatur aut et, commolu let qui blab id eum rerum veleseq |  Reriatibus aborera nonestiunt,
{tquatiis is nobitistem unt, quaesto ptatquatet parchil uisinciam essequi dolo quat officidelit, nonsed ut laccab im sit
rempeli quaspel ex estin es dolupta temperf con
N |
122 mm 22 mm
4. ! ! 0
x : 0
AV4 Av4 Av4 AV
9 mm 9 mm
Figur 1

Opseetning af spaltegrid over A4 opslag

Layoutprincip
A4-publikationer

Opbygningen af A4-publikationer fglger et
trespaltet grid med margin omkring. Ved
dobbeltopslag gentages dette grid.

Se indstillinger for dette i Figur 1.

Det trespaltede grid er beregnet til to spalter

med brgdtekst og en spalte med plads til
manchet, citat, billedtekst mv. Alle tre spalter kan
dog tages i brug til brgdtekst ved lsengere artikler.

Brgdtekst holder venstrekant med lgs bagkant
(Left aligned). Billedtekster kan placeres henover
to spalter i naerheden af det placerede billede.

Overskrift kan fylde alle tre spalter. Faktaboks kan
fylde en eller begge brgdtekstspalter. Billledkasser
er fleksible og tilpasses layoutet, dog bgr mindst
to af siderne ga til kant, hvis muligt.
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overskrift placeres her

49,5 mm

v/
anchet Verdana
Bold 10/15 pkt
(Gentis autatur
molo beatem
nam laborum vo-
lestotas eos un-
tur si ilis il molor-
rum repe dendae
sequi dolento
tatate provite-
iculpa sam qui

Regular 9714 pkt Accus ad quiam re
iconem. Nullorrovit ut am fugitat usapiendae
nisinveles quaspellam, que voloria quidel molo-
runti corepe acerovit quod quam nimet lautatur
aut et, commolu ptatquatet parchil liquam, quia-|
isimus, quae officienia quid molore velluptam a
dolupti que dolorro rumquis duciasi te vel et
hillabo rrovit lam ipsunt inusdae volupta tem-
porest, sam laut fugias illuptas expla ipid quiae.
Ut is praecti nitatum exeremo luptatio. Sed et
quisci culluptatus.

Eksempel pa placering
af billedkasse til kant

4.5 mm

Taeptats iti por aut pro cor solest

‘Quatur re ommod que niendaepudit eossitet mo
\quis consequas aut ea cullaceprae molo et quo-
'sam, simolorrum aciunt volum is undit as au-
dandis et quate nisit optat quodit, quat expellia
paruptatibus et qui blab id eum rerum veleseq
uisinciam essequi dolo quat voluptatquis dolupta
temperf erehenda as quam fuga. Nam, sam que
leos eum sae nis sus adit quosti nos re ipsum-

Verdana Bold 12/16 pkt
Brodtekst Regular 9/14 pkt Accus ad
quiam re conem. Nullorrovit ut am fugitat

‘Billedtekst Verdana Regular6,5/9 KL EVl TIUMT CUSaT Unt et lise
quia quam endam, vid moloreped quatur Iberum veles eume est,
faceati derci ressunte peri doluptum evenitiunt quibus explaho r:

' min. 13 mm

‘Citat tekst ti
at fremheeve|
tekster med
Verdana Bold|
23/28 pkt
oetem et es
dolor allique

Brodtekst Regular 9/14 pkt Accus ad quiam re
iconem. Nullorrovit ut am fugitat usapiendae
nisinveles quaspellam, que voloria quidel molo-
runti corepe acerovit quod quam nimet lautatur
‘aut et, commolu ptatquatet molore velluptam a
dolupti que dolorro rumquis duciasi te vel et
hillabo rrovit lam ipsunt inusdae volupta tem-
porest, sam laut fugias illuptas expla ipid quiae.
Ut is praecti nitatum exeremo luptatio. Sed et

Figur 2

lisapiendacinisinvelesiquaspellamylaue tectiusa’ quisci culluptatus.
voloria quidel molorunti corepe acerovit
quod quam nimet lautatur aut et, com- /Quatur re ommod que niendaepudit eossitet mo!
o~ lquis autea molo et quo-
14 mm
' O
V4 L
7,5 mm

Opseetning af spaltegrid over A5 opslag

Layoutprincip
A5-publikationer

Opbygningen af A5-publikationer fglger et
trespaltet grid, hvor to af spalterne er slaet
sammen til én samlet spalte til brgdtekst med
margin omkring og den tredie spalte giver plads til
manchet, citat, billedtekst mv. Ved dobbeltopslag
gentages dette grid.

Se indstillinger for dette i Figur 2.

Bradtekst holder venstrekant med lgs bagkant
(Left aligned). Billedtekster kan placeres henover
to spalter i naerheden af det placerede billede.

Overskrift kan fylde alle tre spalter. Faktaboks kan
fylde brgdtekstspalten. Billledkasser er fleksible
og tilpasses layoutet, dog bgr mindst to af siderne
ga til kant, hvis muligt.
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Navn Navnesen
Major

Sagsbehandler
Ledelsessekretariatet

TIf.: +45 7281 0000
TIf. dir.: +45 7281 0000
Mobil: ~ +45 7281 0000
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Fiin: xxx@fiin.dk

Myndighedsnavn
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Postnummer og By
www.fmn.dk
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Forside

.
L)
K12 DANISH MINISTRY OF DEFENCE

Navn Navnesen
Major

Sagsbehandler
Ledelsessekretariatet

Phone: +45 7281 0000
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Fiin: xxx@fiin.dk

Myndighedsnavn
Adresse
Postnummer og By
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Navn Navnesen
Major

Sagsbehandler
Ledelsessekretariatet

TIf.: +45 7284 0000
TIf. dir.: +45 7284 0000
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Major

Sagsbehandler
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Mobil:  +45 7284 0000
E-mail: xxx@mil.dk
Fiin: xxx@fiin.dk

e

Myndighedsnavn
Adresse
Postnummer og By
www.forsvaret.dk

Visitkort

Forsiden gengives enten i myndighedens primaere
farve eller hvid. Maerket gengives tilsvarende i
enten primeerfarve eller negativ (hvid).

Bagsiden indeholder myndighedslogo, navn, titel
og kontaktoplysninger.

Forsiden kan evt. erstattes af den engelske
udgave af bagsiden.

Myndighedsmeerker kan efter behov indsaettes
over myndighedens adresseoplysninger i hgjre
spalte. Maerket gengives i sort/hvid streg.

Skabeloner til Word og InDesign kan downloades
her.
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Side 1

N
H
K12 FORSVARSMINISTERIET

Navn Mellemnavn Navnesen
Adresse
Postnummer og By

Overskrift indsattes her

Maximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum quis doluptium
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam ni inis arum ab
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum quidi arum sum,
autempost quo mint ut alique volum alita quate vellupti volupta
tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos estibus
es volores volorercil is suntus ma ducia quia saeces am qui quibus.

Uptibus ullicient quidebis volorias nonsequi dolorit archil et odis ut
volore voluptaque et fugia nati quatureicias volorro est accati quatur

a ius, occatusam, simperum estio occulla aute nem que conesec
ullandi andit, vellabo reperum libus.

Med venlig hilsen
Navn Navnesen

Referencer:
a. Lorem ipsum dolores

Bilag:
1. Maximus maios et faceperovit

PR 2412484914

Dato: 26 juni 2017

Enhed:  Kontor X
FMN-XXK

Sagsne: 20111/000025

o 63

Bilag:

Forsvarsministeriet

Holmens Kanal &

1060 Kabenhavn K

Postadresse:

Adresse

Postrummer 0g By

it +45 7281 0000

Fax: +45 7261 0000

E-mail: mn@imn.dk

etk

EAN: 5798000201200
CVR: 25775635

Sagsben. direke:

TIE: +45 7261 0000
E-mail: oo@imn.dk

side 172

§

FORSVARET

Til
Standardfordeling A

Den Danske Repraesentation ved NATO

Overskrift indszettes her

Maximus maios et it omnihil iquatiorum quis
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam ni inis arum ab
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum quidi arum sum,
autempost quo mint ut alique volum alita quate vellupti volupta
tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos estibus
es volores volorercil is suntus ma ducia quia saeces am qui quibus

CPRone: 241248-4914

Dato: 26, juni 2017
Enned:  Kontor-X

ey
Sagenc:  20111/000025
63

Den Kongelige Livgarde
Gothersgade 100
1060 Kabenhavn K

Postadresse:
Adresse
Postnummer og By

TiL: +45 7284 0000

Fax: +45 7284 0000
E-mail: vik@mil.dk

Uptibus ullicient quidebis volorias nonsequi dolorit archil et odis ut e forsvaret.dic
volore voluptaque et fugia nati quatureicias volorro est accati quatur EAN: 5750000201507
a ius, occatusam, simperum estio occulla aute nem que conesec CVR: 16267180

ullandi andit, vellabo reperum libus.

‘Sagsbeh. direkte:
TIL: +45 7281 0000

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet, E-mail: xox@mil.dk
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed

inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum. s

Uptibus ullicient quid
volore +

lebis volorias nonsequi dolorit archil et odis ut
P i i L

aius, occatt
ullandi andi

Maximus m;
earum dolu|
Nam iusdan|
inime sequi
autempost

tionsequi in
es volores

Side 2

Maximus maios et facep omnihil iq quis
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum.

Uptibus ullicient quidebis volorias nonsequi dolorit archil et odis ut
volore voluptaque et fugia nati quatureicias volorro est accati quatur
a ius, occatusam, simperum estio occulla aute nem que conesec
ullandi andit, vellabo reperum libus.

Maximus maios et omnihil ig quis
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam ni inis arum ab
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum.

Maximus maios et omnihil iq quis
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos estibus

es volores volorercil is suntus ma ducia quia saeces am qui quibus.

Med venlig hilsen

Navn Navnesen

Referencer:
a. Lorem ipsum dolores

Bilag:
1. Maximus maios et faceperovit

Intern fordeling: CH-XXX, CH-YYY, CH-ZZZ

side 272

Brevpapir

Her vises eksempler pa brevpapir hh. civil og
militeer skrivelse.

Logoet placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo.

Dokumentoplysninger placeres samlet i kolofonen
til hgjre. Ikke-udfyldte felter vises ikke.

Myndighedsmeerker kan efter behov indsaettes
nederst i kolofonen. Maerket gengives i sort/hvid
streg. Brgdtekst skrives i Verdana Regular 10 pkt.

Skabeloner til Word og InDesign kan downloades
her.
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Verdana Regular. 10/13 pt

Verdana Regular. 10/13 pt

Verdana Bold. 10/13 pt |

Verdana Regular. 10/13 pt

Verdana Bold. 10/13 pt A

Centreret pa siden

Farve: Black

N /4 mm

25 mm: | gh I T|:L TIENESTEBRUG <-- -~ Verdana Regular. Centreret. ALL CARS 10/10,5 pt
[ ) ! € AFKLASSIFICERET XXXX-XX-XX €~ - - .
! ‘ V. KON Ve RE BRUG<( Verdang Regular. Centreret. ALL CARS 7/8,5 pt
] i ' e ~Verdana Regular. Centreret. ALL CARS 10/10,5 pt
245mmiy § I SESRE ;
£ . "SK12? FORSVARSMINISTERIET, " £S55 :
E! G > |
=) 1 65,8 mm !
K2 ! Logobredde £
77777777 < ->Navn Mellemnavn Navnesen e
© ' Adresse N~ PO A8mm o
S ED postnummer og By o
553 £ : >| Tab t
SEYATIToN | --- ab venstre-
Lg o, +chtp'Ff§l,§r. ! stillet 12,7 mm
,,,,,,,, J}}Att: e P patzasasta <-------1 \erdana Regular. 6.5/9.5 pt
———————— ““Soverskrift indseettes her atar 6. juni 2017 <-=-----1 Verdana Regular. 6.5/9.5 pt
ﬂ Enhed: ontor X

Maximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum quis doluptium
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

il
Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam ni inis arum ab
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum quidi arum sum,
autempost quo mint ut alique volum alita quate vellupti volupta
tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos estibus
es volores volorercil is suntus ma ducia quia saeces am qui quibus.

i

Uptibus ullicient quidebis volorias nonsequi dolorit archil et odis ut
volore voluptaque et fugia nati quatureicias volorro est accati quatur
a ius, occatusam, simperum estio occulla aute nem que conesec
ullandi andit, vellabo reperum libus.

il
il
Med venlig hilsen

Sagsbeh.: FMN-XXX
Sagsnr.:  20111/000025
Dok.nr.: 7863

Bilag: 1

Forsvarsministeriet
Holmens Kanal 9
1060 Kgbenhavn K

postadresse:
Adresse
postnummer og By

TIf.: +45 7281 0000

Fax: +45 7281 0000

E-mail: fmn@fmn.dk
fmn.dk

EAN: 5798000201200
CVR: 25775635

Sagsbeh. direkte:
TIf.: +45 7281 0000

~ E-mail: xxx@fmn.dk- - - - - - - - _

1 Standard 2 linjer. Hvis der er brug for at skrive S @.3.[“@ ,,,,,,
1 underskrift udvides der med 1 ekstra linje. !
Navn Navnesen ! Billedkasge
il ' til maerke
S — Tekst spaltebredde 125mm .  16x16 mm
1 SR
—————————— Referencer:
a. Lorem ipsum dolores
il
Bilag:
1. Maximus maios et faceperovit
il
Sidste tekstlinje
0
1 ;% Side1/2{~-----occoooo-- + Verdana Regular. 6.5/9.5 pt
N KUN TIL SNAVERT BRUG ! N
0 E AFKLASSIFICERET XXXX-XX-XX , 0 I E
P HE ~ TILTIENESTEBRUG | ) TE

S~ 4 mm

Brevpapir
Maltegning side 1
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Verdana Bold. 10/13 pt

25 mm

41 mm

TIL TIENESTEBRUG
AFKLASSIFICERET XXXX-XX-XX
KUN TIL SNAVERT BRUG

135
mm

Maximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum quis doluptium
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

1

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum.

Uptibus ullicient quidebis volorias nonsequi dolorit archil et odis ut
volore voluptaque et fugia nati quatureicias volorro est accati quatur
a ius, occatusam, simperum estio occulla aute nem que conesec
ullandi andit, vellabo reperum libus.

1

Maximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum quis doluptium
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid et as apis nonsed
ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam ni inis arum ab
inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum.

1

Maximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum quis doluptium
earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp ostrum nis plabo.
Nam iusdani stiant.

1

Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda et fugit illuptatet,
tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos estibus
es volores volorercil is suntus ma ducia quia saeces am qui quibus.
1

1

Med venlig hilsen

1 Standard 2 linjer. Hvis der er brug for at skrive

1 underskrift udvides der med 1 ekstra linje.

Navn Navnesen

1

1

1

Referencer:

a. Lorem ipsum dolores

1

Bilag:

1. Maximus maios et faceperovit

q Tekst spaltebredde
Intern fordeling: CH-XXX, CH-YYY, CH-ZZZ 125 mm

Sidste tekstlinje

KUN TIL SNAVERT BRUG
AFKLASSIFICERET XXXX-XX-XX
TIL TIENESTEBRUG

28 mm

48 mm

Side 2/2

13

mm

Brevpapir
Maltegning side 2

44



.
:
K122 FORSVARSMINISTERIET

SAGSNOTAT

OVERSKRIFT INDSATTES HER

Underrubrik

Lorem ipsum dolor hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda
et fugit illuptatet, cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid
et as apis nonsed ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam
ni inis arum ab inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum quidi
arum sum, autempost quo mint ut alique volum alita quate vellupti
volupta tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos
estibus es volores volorercil.

Underrubrik
Lorem ipsum dolor maios et omnihil iquatiorum

Underrubrik

Lorem ipsum dolor naximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum
quis doluptium earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp
ostrum nis plabo. Nam iusdani stiant.

Underrubrik
Lorem ipsum dolor naximus maios

Bilag
1. Lorem ipsum dolores
2. Lorem ipsum dolores

Intern fordeling
CH-XXX, CH-YYY, CH-ZZZ

Dato: 26 juni 2017

Enned:  Kontor X
Sagsben.: FMN-XK
Sagsne: 20111/000025
Dokinr: 7863

Forsvarsministeriet
Holmens Kanal &
1060 Kabenhavn K

Side 172

(22) FORSUARET
L

,.
N

SAGSNOTAT

OVERSKRIFT INDSATTES HER

Underrubrik

Lorem ipsum dolor hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda
et fugit illuptatet, cuptae corenet quam quat lit, aut occulluptati ipid
et as apis nonsed ut repeles aut acessin ullatur sequam volorepudam
ni inis arum ab inime sequidebis doluptat alit exerspe roratecum quid
arum sum, autempost quo mint ut alique volum alita quate vellupti
volupta tionsequi incipsam facia quam que eris expella que lam nos
estibus es volores volorercil.

Underrubrik
Lorem ipsum dolor maios et omnihil iquatiorum

Underrubrik

Lorem ipsum dolor naximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum
quis doluptium earum dolupie ndictore dolut quas paribus apicimp
ostrum nis plabo. Nam iusdani stiant.

Underrubrik
Lorem ipsum dolor naximus maios

Bilag
1. Lorem ipsum dolores
2. Lorem ipsum dolores

Intern fordeling
CH-XXX, CH-YYY, CH-ZZZ

Dato: 26 juni 2017

Enned:  Kontor-x
Sagsben.: LG-YvY
Sagene: 20111/000025

Den Kongelige Livgarde
Gothersgade 100
1060 Kebenhavn K

S

Side 172

Internt notat

Her vises eksempel pa internt notat.

Logoet placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo.

Dokumentoplysninger placeres samlet i kolofonen
til hgjre. Ikke-udfyldte felter vises ikke.

Myndighedsmeerker kan efter behov indseettes
nederst i kolofonen. Maerket gengives i sort/hvid
streg.

Brgdtekst skrives i Verdana Regular 10 pkt.
Skabeloner til Word og InDesign kan downloades
her.
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C5

M65

3
Km’ FORSVARSMINISTERIET

s
SI2? FORSVARSMINISTERIET
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<SI2? DANISH MINISTRY OF DEFENCE
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\2) DANISH MINISTRY OF DEFENCE

s
<S12? DANISH MINISTRY OF DEFENCE

Kuverter

Her vises kuverter med rude i formaterne C4, C5
og M65.

Logoet placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo. Adressefelt placeres

nederst i venstre hjgrne.

Kuverter findes i en henholdsvis dansk og engelsk
variant.

Skabeloner i InDesign kan downloades her.
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Kuverter

Her vises oversigt over kuverter.
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Oplysningsskema

Ansggningsskema

FORTROLIGT P
(VAR UDFYLDT)

K12 FORSVARSMINISTERIET

Oplysningsskema 1

Ma ikke offentliggores eller pa anden méade komme til uvedkommendes kendskab.

Dette skema anvendes ved indstilling om godkendelse til:
TIL TIENESTEBRUG (NATO RESTRICTED, RESTREINT UE) 0g FORTROLIGT (NATO CONFIDENTIAL, CONFIDENTIEL UE)

SKEMAET SKAL UDFYLDES ELEKTRONISK.
Informationer om rent private forhold kan vedlaegges i en lukket kuvert jf. punkt 9.

(NAR UDFYLDT)
FORTROLIGT P side 1/5

FORTROLIGT P
(VAR UDFYLDT)

s

1

12> FORSVARSMINISTERIET

Request for visit
To:
(Country/International organisation name)

Al fiels must be completed and the form i via n

FORTROLIGT P
(NAR UDFYLDT)

+
Fy

12 FORSVARSMINISTERIET

Request for visit
(continued)

(NAR UDFYLDT)
FORTROLIGT P

side 215

Blanketter, formularer mv.

Ministeromradet anvender en lang raekke
blanketter og formularer. Her vises enkelte
eksempler.

Logoet placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo.

@vrige elementer tilpasses i muligt omfang
principper for typografi, farver mv.
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DK

UK

Verdana Regular
10 pkt.

Verdana Bold
8 pkt.

Verdana Bold
VERSALER
8 pkt.

Verdana Regular
10 pkt.

Verdana Bold
8 pkt.

Verdana Bold
VERSALER
8 pkt.

Verdana ¢l 10 BEREB I | UISH= ==

i
<
L
<

To: Kontrapunkt

E-mail signatur

Keere Peter

Cae dolo velia conet, ellit, con poreper umquati nustiamus ma con natur? Alignis-
quam fugiatet veliae lique volesci sae quis nobit es dolorupid quodi dellupt aspidelent
ex eicillo rroratur? Quias nonsed essint endam alicimi, simporrovid molo venientu-
rem volor aut vel molupta tiandae.

Et ulparcidem alita dolore non rem. Ferorrorum rem velest, nihicat iosantur sa dicilic
iminull iquias et exeristiis doloriti cullab id mincium ime volorum is est quia di beati
blam quost aute cupturepero vit hilique nia volupie ndictur?

Med venlig hilsen

Navn Navnesen
Major
Sagsbehandler

FORSVARSMINISTERIET

Minister- og ledelsessekretariatet

Holmens Kanal 9, 1060 Kgbenhavn K

Telefon + 45 7281 0000 / Mobil + 45 7281 0000
E-mail: xxx@fmn.dk / Fiin: xxx@fiin.dk
www.fmn.dk

Verdana ¢R 10 BEIRE | |UiSH= ==

i
<
L
<

To:  Kontrapunkt

E-mail signature

Dear Peter

Cae dolo velia conet, ellit, con poreper umquati nustiamus ma con natur? Alignis-
quam fugiatet veliae lique volesci sae quis nobit es dolorupid quodi dellupt aspidelent
ex eicillo rroratur? Quias nonsed essint endam alicimi, simporrovid molo venientu-
rem volor aut vel molupta tiandae.

Et ulparcidem alita dolore non rem. Ferorrorum rem velest, nihicat iosantur sa dicilic
iminull iquias et exeristiis doloriti cullab id mincium ime volorum is est quia di beati
blam quost aute cupturepero vit hilique nia volupie ndictur?

Best regards

Navn Navnesen
Rang
Stillingsbetegnelse

DANISH MINISTRY OF DEFENCE

Minister’s Private Office and Executive Secretariat
Holmens Kanal 9, DK-1060 Copenhagen K
Phone: +45 7281 0000 / Mobile: +45 7281 0000
E-mail: xxx@fmn.dk / Fiin: xxx@fiin.dk
www.fmn.dk

E-mail-signatur

Tekst i e-mail skrives med Verdana i 10 pkt. og signaturen

skrives i Verdana 8 pkt. Begge med 11 pkt. i skydning.

Navn og myndighedsnavn skrives i Bold.
Myndighedsnavn skrives med versaler
(store bogstaver).

Signatur oprettes i Outlook (Funktioner>
Indstillinger>Postformat>Signaturer).

Skabelonen geelder bade intern og ekstern
kommunikation.

Der anvendes ikke logoer eller andre
billedelementer i signaturen.

Stillingsbetegnelse udfyldes altid.
Rang/titel udfyldes efter behov.
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Forsider

K12 FORSUARSMINISTERIET |

TIL TIENESTEBRUG
KUN TIL SNEVERT BRUG

forside med bille
Verdana 37743

Uddybende undertitel Verdana
Regular 15/20 pkt doluptaque
di ullupti ut as sandeli

KUN TIL SN/EVERT BRUG
TIL TIENESTEBRUG

Praesentation forside - uden
billede Verdana 37/43 med
mulighed for flere linjer
Udaybende undertel Verdana Regulr 15720 pkt

oluptague di ullupt ut as sandell dam exer eat
atio hens et expe peruptur doler emit.

(ﬁ) FORSURRET

Praesentation forside - med
maerke Verdana 37/43 med
mulighed for flere linjer
Uddybende undertiel Verdana Regular 15120 pkt

doluptaque i ulupti ut as sandell dam exer eat
atio hens et expe peruptur doler emit.

12 A
—-— —
Sidetype 1
Almindelig tekst Bullet tekst Bullet tekst i niveauer - med indryk
Verdana Bold 26/32 pkt Verdana Bold 26/32 pkt Verdana Bold 26/32 pkt
ar Rsular 1218 i Pors que velesto voupt s o dana Regular 1218 i Poros que velesto v + Bt tekst ors ner eguiar 14/20 pc.
doloe am dolore am
« Bt e 14720 pit.
+ Bullt tekst radie miveau placeres her. Verdana Regular 14/20 pie.
e v o o b et
Sidetype 2

Sidetype 3

Side med billede og tekst
Verdana Bold 20/26 pkt

Side med billede og tekst
Verdana Bold 20/26 pkt

Side med billede og tekst
Verdana Bold 20/26 pkt

Side med diagram. Verdana Bold 20/26 pkt

Side med diagram Verdana Bold 20/26 pkt

PowerPoint

Her vises en raekke eksempler pa PowerPoint-
sider.

Bade forsider og undersider kan vises med og
uden billeder.

Logo og farver tilpasses den enkelte myndighed.
Logoet placeres gverst i venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo.

Myndighedsmeerker kan anvendes som grafisk
element pa fx forsiden eller som indholdselement
inde i preesentationen. Meerket anvendes primeert
som vandmeerke i baggrunden. Det kan ogsa
placeres i en af de foruddefinerede billedkasser
som en del af indholdet.

Preesentationens titel, enhed og dato kan efter
behov anfgres nederst i hgjre hjgrne.

Powerpoint-skabelon kan downloades her
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412 FORSVARSMINISTERIET

2uli 2017

Overskrift

Verdana Bold!

48/58 pkt

E
"

i%a
8

‘i) FORSVARSMINISTERIET

Overskrift
Verdana
Bold
60/72 pkt

is magni ratis
e a

i
ea del

Til tryk

(:) FORSUARET

Overskrift
Verdana
Bold
60/72 pkt

”
(E) FORSUARET

Overskrift
Verdana Bold
48/58{pkt

ios sant pratis rec

Med hvid kant - til print.

FORSUARET

(22) ForsuARET

Overskrift
Verdana
Bold
60/72 pkt

Publikationer A4 og A5
Forsider

Her vises eksempler pa publikationer i A4- og
A5- format, andre formater kan anvendes. Logo
placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler for
placering af logo.

Forsider kan vises bade med og uden illustration.
Forsideillustrationer gar i udgangspunkt til kant.

Til brug for print p& almindelig printer anvendes
skabelon med hvid ramme.

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
her

Brug af myndighedsmeaerke

Her vises eksempler pa brug af
myndighedsmaerke pa henholdsvis forside
og omslag.

Myndighedsmeerket bruges som vandmaerke
i sort/hvid og tonet ned til 10-20 % gennem-
sigtighed.

Se ogsa afsnittet 'Brug af meerker og vaben-
skjold’ side 17.
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Indhold

Publikationer A4
Opslag, indholdsfortegnelse og bagside

Her vises eksempler pa A4-opslag og -bagside.

OverskKrift
Verdana Bold
48/58\pkt

Se ogsa afsnittet 'Layoutprincipper - A4-publika-
tioner’ side 37.

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
her

Verdana 30/24 pkt Verdana 30/24 pkt
overskrift placeres her overskrift placeres her

Manchet Verdana Bold

laborur totas
e0s untur si s il mol
orrum repe dendae
sequi dolento tatate
proviteculpa sam qui
dis et dolecte

forrum repe dendac
Sequi dolento tatate

dis ot dolecte nulla
con por.

“Citat tekst til
at fremheeve
tekster med
Verdana Bold
18/24 pkt
oetem et es
dolor allique
tectiusa”

LT Tee———

Verdana
30/24 pkt

Manchet Gentis auta- -1
tur molo beatem nam
labor, s
eos untur si s il mo-
lorrum repe dendae
sequi dolento




((i?) FORSVARSMINISTERIET

2uli 2017

Overskrift
Verdana Bold

Indhold

‘Accus ad quiam re conem 2
Nullorrovit ut am fugitat B
Usapiendae °

Nisinveles quaspellam

que voloria quidel molorunti 12

Afsnit

‘Corepe acerovit quod quam 16
- Underafsnit 7
- Underafsnit i

Nimet lautatur aut et 18

Afsnit

Commolu ptatquatet 19

Parchil liquam, quiasimus

37/44 pkt i .
Erum nem cus magnimus pratis recabo Velluptam a dolupti que dolorro 28

o pvpin it it ke

dolento tatate P > ot " dolento tatate P P . o ! ©

P p: tio. Sed et quisci culluptatus. p D tio. Sed et quisci culluptatus.

qui dis et dolecte qui dis et dolecte °

nulla con por. Taeptate pelitiantet por aut pro cor solest nulla con por. Taeptate pelitiantet por aut pro cor solest

— QUatUT e ommod que niendaepudit eossitet mo. Evel inum cusam unt et fise quia quam endam, vid moloreped — QUAtUT re ommod que niendaepudit eossitet mo

quis consequas aut ea cullaceprae molo et quo- R o s s o, v dr v pot quis consequas aut ea cullaceprae molo et quo-

dandis et quate nisit optat quocit, quat expellia
paruptatibus et qui blab id eum rerum veleseq
uisinciam essequi dolo quat voluptatauis dolupta
tempert erehenda as quam fuga. Nam, sam que
205 eum sae nis sus adit quosti nos re ipsum-
quost quas autas dicim fuga.

it ut

inti
pe acerovit quod quam nimet la

tur aut et, commolu ptatauatet parchil,

“Citat tekst il  Accus ad quiam re conem. Nullorrovit ut am
s fugitat usaplen . aue
voloria quidel molorunti corepe acerovit uod
fostcr med ‘quam nimet lautatur aut et, commolu ptatquatet
VerdanaBold  moore velluptam a dolupti que dolorro rumaquis.
13/17 pkt duciasi te vel et ilabo rrovitlam psunt inusdae
Oetem et es  volupta temporest, sam laut fugias iluptas expla
dolor allique 14 8iae. Ut s praect ntat exeremo ta-
- ol o, Sed et quisci cullptatus.

s QUAILI 1 OIMOd quE niendacpUGit eoSSitet Mo
quis consequas aut ea cullaceprae molo et quo-
sam, simolorrum aciunt volum s undit as au-

dandis et quate nisit optat quodit, quat expellia
paruptatibus et qui blab id eum rerum veleseq
isinciam essequi dolo quat voluptatauis dolupta
tempert erehenda as quam fuga. Nam, sam que
0s eum sae nis sus adit quosti nos re ipsum-
quost quas autas dicim fuga

Verdana Bold 10/12 pkt

ia quidel molorunti

it quod quam nimet laut

ot s 1 207

Verdana
24/20 pkt

Manchet Gentis  FIGUR 1./ Overigt verfaver 2017
autatur molo
beatem nam la-
borum volestotas

cosuntursiilis .
il molorrum. “

FIGUR 3 / Oversigtovr fanver 2017

‘Accus ad quiam re conem nullorrovit ut am
fugitat usapiendae nisinveles quaspellam, que
voloria quidel mlorunti corepe acerovit quod
poes quam nimet lautatur aut et, commolu patauatet
= ke parchilliquam, quiasimus, quae officienia quid
G ‘molore velluptam a dolupti que dolorro rumauis
duciasi te vel et hilabo rrovit lam ipsunt inusdas
volupta temporest, sam laut fugias illuptas.

FORSVARSMINISTERIET

Holmens Kanal 9
1060 Kabenhavn K

Tit: +45 7281 0000
Fax: +45 7281 0000
Emai: mn@imn.dk

EAN: 5708000201507
OR: 16287180

Publikationer A5

Her vises eksempler pd A5-opslag og -bagside.

Se ogs3 afsnittet ‘Layoutprincipper - A5- publika-
tioner’ side 38.

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
her
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Stillingsopslag

«d»

(E) FORSVARET

Seveernet

Kampinformationsgast sgges til
sejlads med Stotteskibet ABSALON

stilli kal bestrides i Sea Combat (SC) dol
ABSALON.

Informationsopslag

FORSVARETS
EFTERRETNINGSTIENESTE

Hackerakademi

Har du det, der skal til for at blive
del af en hemmelig eliteenhed?

Ta quiandi demo volesseque maiorero tota acideles sit ate s citectur? Hendunderro
qui delluptae volluptaest, cum quid quo  QuSciicia conse Ia volore, sunt exeriore ests
qQui conecerum faceus et repediti consed  3SPerundicon feit cum, st qui eatur? Leserch

expero doluptium eumauas os nientin, cipsant volores eum es venis sim quosam i cull,
volupta cum nate liquater aut aceate que peria

nonet fuga. Eque evenisi maximent ot quid eumauia
sitrepuda velibus veligni magnis dollecus molup

u Ta quiands aui deluptae.
enestia auta cuscipis nonsed est Volluptaest, cum quid quo qui conecerum faccus et
faccusapel esendi ut ad quis ero doluptium

magnima dolo-
rerum ut quasped ent, sum fuga. Saectint 16
repudan debist lunt aut offciduscl omnimin vellc:

Lees mere om jobbet pa www.fe-ddis.dk/Hackerakademi

Leer om brand

Kom til dbent hus
hos dit lokale
beredskab

Tag familien i handen og kom til &bent hus i weekenden
quam
emporem es modiat aut etum

lorent la voluptae aut laniet qui
m nus doluption exerepe ratende

rangementet pa
ekend

Annoncer

Her vises eksempler pa forskellige annoncetyper.

Logo placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo.

Som udgangspunkt anvendes heldsekkende
baggrundsbilleder. Ensfarvede flader kan ogsa
anvendes.

Tekst kan placeres direkte oven pa billedet. Hvis
motivet er meget uroligt, kan der anvendes en
tekstkasse. Kassens hgjde fglger tekstindholdet.
Til streger og tekstkasser veelges fortrinsvist
primeer eller sekundeer farve. Alternativt hvid.

Se ogsa afsnittet ’ Layoutprincipper - Posters og
annoncer’ side 36.

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
her
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Stillingsopslag Forsvaret.dk/job

Job

IT-medarbejder til
Forsvarets Koncern IT

Ore ped etus rero dionsequam simolup turiber spiendelitis
eataturectus dollabor at is ea prate proribus quibus. Ate et quibus
dolentibusae plibus, quaeria volore volorum ipit mint, testinverro
estibus, que quatenimus.

om os

Elit qui dolestrupic tem a volupta teniae iduntestia solo eum enda
earumqu isquiandit iustia debite el ea solestorio officitin re
vellibusam qui aut eum videlen ducit, aut harchil moluptatur
moluptur, officae. Officitium etum velibusam expe lam in corrorecus
se nimodist, ut harchit atiorem quo que pratur si sae everspe sit,
sum aut ullabo.

om stillingen
Nequibu samusae. Volorate con enihit aut rem haribus dendes di
que sim audit volestrum accusae modi quam, cusamenim labo.

Lautendios nonet laturent plabores dolupta tiatis quae

Generel information

Tjenestested
Elit qui dolestrupic tem a volupta

Lokation
Elit qui tem a volupta

Veern
Elit qui dolestrupic tem

Funktionsniveau
Elit qui dolestrupic tem

Ansegningsfrist
23.09.2017

Indrykningsdato
23.06.2017

Sag den ledige stilling

magnis am rest, qui omni aut fugiati dolumquis experessitio
ipsaperum eaquam reicill accaeperume doluptat facea verat
magnitaspe ernate velibusandel

om dig

llliquu ntissinctas audam eaquo volenducima aut hilita sum
harchilitia voluptiunt quo eum quam volorum quate modis ma il
exernam eaque nis vendenderum facerch itaturem. Itaerum di
iusdam facimpo rundist, omnihit aut et quiam fuga. Ut ommoluptasi
alit lis de qui blaut officaboris eria net aspiendel expe vel il et qui to
te quatibusae quam quatint, odita vent.

Anseettelsesvilkar
Elit qui tur magnamet officae ped quis doluptate pa as ut ommodit

iorepudigent assed magnatur, solorem perspic iatiatem iusdandae

Ansggningsforlgbet

Elit qui dolestrupic tem a volupta
earumqu isquiandit iustia debite el ea
solestorio officitin re vellibusam qui
aut eum videlen

Lees mere om forlgbet

Tilmelding

Elektroniske stillingsopslag

Stillingsopslag til websider fglger eksisterende
skabeloner. Dog skal der foretages en mindre
design-opdatering med designlinjens nye

grundelementer (typografi, streg, farver mv.).
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Temadag

Vores deltagelse
I Internationale

operationer

Otatum iniminti cus quaeperio. Ut venihic torum ame enduciunt aute dit vel estis il
ideribus invellantia atur aturio blaborest hit, ut rero officiae cus quid etur, cus.

Kastellet, lgrdag den 25. august 2017

12:45  Otatum iniminti cus quaeperio. Ut venihic torum ame enduciunt aute dit vel
estis il ideribus invellantia atur aturio blaborest hit, ut rero officiae quid cus.

Ibus ad quiaecullias asit esecumquate minto commodipis nis doluptiae
placeperios dit laboris de conemquos doloritatur ant ea volesciet fugia acita ped
qui natquidust maior rem inci quia volupicae id quia comni tet et ad quid ea
nonserum

acerspi enihicietur adit eseque consequunt odi dem dollupt

usciis in nonsequo volorru ptaspiciis quis ex est, con nia sam, num aut itiaspi
simustrum accaestiur? Exerrumque adignatus.

www.fmn.dk/temaer/operationer

12> FORSVARSMINISTERIET

+
s
1

Temadag

Orienteringsmgde

Vores deltagelse i internationale operationer
Kastellet, lgrdag den 25. august 2017

www.fmn.dk/temaer/operationer

Posters A3

Her vises eksempel pa posters med brug af
tekstkasse.

Tekstkassen er velegnet til at fremhaeve tekst og
ger det muligt at placere tekster pa mere urolige
flader. Se ogsa afsnittet ‘Layoutprincipper -
Posters og annoncer’ side 36.

Nar myndigheder under niveau 1
kommunikerer

Nar det er myndigheder under niveau 1, der
kommunikerer, vil det altid veere med den
overliggende niveau 1 myndighed som
hovedafsender.

Underliggende myndigheder kan anvende eget
meaerke som grafisk element (vandmaerke) eller

som en del af illustrationen (fx et foto af meerket).

Evt. underliggende myndighedsnavn kan fremga
af fx rubrikker, kontaktoplysninger mv.

Se ogsé afsnittet 'Brug af meerker og vabenskjold’
side 17

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
her.
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€122 FORSVARSMINISTERIET 4

P OSte r Posters 70x100
d eS I g n 2 O 1 7 Her vises eksempler pa posterlayoutet uden

3 ) . brug af tekstkasse. Layoutet uden tekstkasse er
rum exces nem cus magnimus pratis recabo

ut et aut as et lantin nis ea del nus dolori velegnet til mindre tekstmaengder.
officitatur autatios sant pratis recabo.

Se o0gsa afsnittet ‘Layoutprincipper - Posters og
annoncer’ side 36.

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
her.

Co-produktioner
Til hgjre vises eksempel pa placering af flere
logoer.

N&r flere myndighedslogoer optraeder sammen,
gengives de under stregen og i samme farve
(fortrinsvist i sort eller hvid) og starrelse.

Erum exces némfeus ' magnimus pratis recabo
ut et-aut as et/lantin:nis-ea del nus dolori
officitatur autatios sant.pratis recabo.

Placeringen af logoer under stregen geelder kun
for co-produktioner, hvor flere ‘logo-baerende’

i o
<€ FORSVARSMINISTERIET FEjsJECRSVARELS

ot ERTERRETNIESRENESTS myndigheder har bidraget til samme produktion,
fx Forsvaret og Hjemmeveernet eller Forsvaret,
Hjemmevaernet og Politiet.

Reglen geelder saledes ikke underliggende
myndigheder, da disse jf. det monolitiske princip
ikke anvender egne logoer i den eksterne
kommunikation.
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Postkort/Lejlighedskort/Invitation

3
(2) FORSVARSMINISTERIET

Her vises eksempler pa designet brugt pa kort til
Tiberum qu|am Hendit dolum ditatur sundi de odis aut enisciunda forskelligt brug.

et fugit illuptatet, cuptae corenet quam quat lit,

ad q ue dO | en iS aut occulluptati ipid et as apis nonsed ut repeles

i aut acessin ullatur sequam volorepudam ni inis ) N .
volendi utassunt g «b ime seduidebls dowpiar it exerspe Logo placeres i gverste venstre hjgrne jf. reglerne
et omnissi si ut aliaue for placering af logo. Logo kan ogsé placeres pa
B etreins veloms o5 svak o bagsiden.
nem que conesec ullandi andit, vellabo reperum

libus.

Skabeloner til Word og Indesign kan downloades
ez . Glaedelig jul og godt nytar h
3 er.

Navn Navnesen

Glaadel ig jUI Kﬁ) FORSVARSMINISTERIET

og godt nytar o

. +45 7281 0000
. fmn.dk

+* \(f7)
-9 FORSVARSMINISTERIET an Overskrift indszttes h
‘—7) MATERIEL- 0G INDK@BSSTYRELSEN (“) FORSVARET verskrift indseettes her

Maximus maios et faceperovit omnihil iquatiorum quis
doluptium earum dolupie ndictore dolut quas paribus
apicimp ostrum nis plabo. iusdani stiant

es volores volorercil is suntus ma ducia quia saeces

nonsequi occulla aute nem que conesec ullandi andit,
vellabo reperum libus.

Med venlig hilsen

Fordi noget er
veerd at keempe for!

FORSVARET
Den Kongelige Livgarde, Gothersgade 100, 1060 Kebenhavn K, TIf.: +45 7284 0000, www.forsvaret.dk
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Diplom

Kgbenhavn, 12. Juli 2017

Navn Navnesen

Arets ABC leder 2017
Nequasp itaspel enditiundae nonsequi autem 2017.

Volentores dolupta volor moluptate sandigenem in nim quo te pe
quas imet pore pa eictemporis alicabo repersperum id ex et et
ipsum eos soluptatibus quos et omnient quide nis se necta sunt, nis
ellaut aut iunt adita nes re nienihil inctur molore, nis eliberumquat
od quatis proria vitibus.

Eni consediam iniscim aruptatus il ipisqui remporianda dellore nes
re nienihil inctur molore, nis eliberumquat od quatis proria vitibus.

Os nossectus ipsum eos soluptatibus

N. Navnesen N. Mellemnavn Navn

«»

A BEREDSKABS
STYRELSEN

Certifikat

Birkered, 12. Juli 2017

%wwz/ %MWW

Har deltaget i gvelsen CONTEX 2017
Nequasp itaspel enditiundae nonsequi autem 2017.

Volentores dolupta volor moluptate sandigenem in nim quo te pe
quas imet pore pa eictemporis alicabo repersperum id ex et et
ipsum eos soluptatibus quos et omnient quide nis se necta sunt, nis
ellaut aut iunt adita nes re nienihil inctur molore, nis eliberumquat
od quatis proria vitibus.

Eni consediam iniscim aruptatus il ipisqui remporianda dellore nes
re nienihil inctur molore, nis eliberumquat od quatis proria vitibus.

Os nossectus ipsum eos soluptatibus

N. Navnesen N. Mellemnavn Navn

Diplom

Her vises forskellige eksempler pa diplom.

Logo placeres gverst til venstre jf. regler for
placering af logo.

Overskriften i de viste eksempler er sat til 78
pkt. Ved laengere overskrifter kan fontstgrrelsen
seettes ned. For at bevare en tydelig kontrast
mellem overskrift og den efterfglgende tekst,

anbefales det at fontstgrrelsen er mindst 45 pkt.

Navn p& modtager kan udfyldes i handen eller
elektronisk. Begge varianter har plads til
underskrifter fra afsendere i bunden.

Logo gengives i myndighedens primaere
farve. Stregen i enten primeer eller sekundaer
farve.
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Digital
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Introduktion til digitale medier

P& de fglgende sider vises eksempler og principper
for design af ministeromradets hjemmesider,
sociale medier og elektroniske nyhedsbrev.

Grundelementerne er de samme som til de trykte
medier og sikrer en naturligt sammenhaengende
brugeroplevelse pa tveers af analoge og digitale
medier.

Maltegninger og skabeloner

Det digitale design (hjemmeside, mobil, SoMe,
nyhedsbrev) er tilgeengeligt online i Invision
Inspect, hvor digitale designere og frontend-
udviklere kan se detaljerede maltegninger.

Adgang kan rekvireres ved at sende en
anmodning til hra@fmn.dk

De preesenterede illustrationer samt varianter kan
ogsa ses online her: https://invis.io/FMCCUCU2H
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Hjemmesider
Globale principper

Hjemmesidedesignet er opbygget af moduler, som
kan sammensezettes pa forskellig vis.

Alle myndighedshjemmesider deler de samme
moduler, men fremstar unikke i kraft af forskelligt
indhold fra hjemmeside til hjemmeside.

Hver myndighedshjemmeside har eget logo
foruden deres primeaere og sekundeere farver som
defineret i farveoversigten. Afsendermyndighed er
desuden defineret i footeren, s brugeren ikke er i
tvivl om, hvilken hjemmeside man er pa.

Header- og footer-modulerne er gennemgaende
og centrale navigationelementer sammen

med bl.a. mega-menuer (se falgende sider for
eksempler).

@vrige moduler varierer alt efter sidetype og
indhold.

Alle sider indeholder nederst desuden en
myndighedsoversigt, der ger det enkelt at
navigere mellem ministeromradets hjemmesider.

Tekstbokse og streger anvendes til at give
hjemmesiderne karakter, og prioritere indhold
ved at fremhaeve og adskille moduler for at lette
scanning og laesning.
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Myndighedsoversigt

Header

AN

Footer

Global navigation
Header, footer og myndighedsoversigt

Her vises eksempler pa header, footer og
myndighedsoversigt.

Header

Headeren indeholder den gennemgaende globale
navigationsmenu samt en lokal navigationsmenu.
Headeren indgar som et fast element gverst pa
siden, og fglger med, nar der scrolles (sticky
header).

Den globale navigationsmenu er fast pa alle sider
og ens opbygget.

Indholdet af den lokale navigationsmenu
tilretteleegges lokalt. Der anbefales max. 7 emner
i den lokale navigation - gerne feerre.

Footer

Footeren fglger et fast layout og optraeder altid i
bunden af alle sider. Footeren indeholder
kontaktinformationer, lokalt udvalgte genveje,
links til sociale medier og myndighedsoversigt.

Kontaktinformationerne fglger den myndighed,
der kommunikerer.

Myndighedsoversigt

Myndighedsoversigten dbnes med et klik og
indeholder en samlet oversigt over myndigheder
under Forsvarsministeriets omrade.
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Table of Content

Breadcrum

Megamenu med banner

Lokal navigation
Megamenu, Table of Content (ToC)
og breadcrum

Her vises eksempler pd megamenu, ToC og
breadcrum.

Den primeere menu bestar af en megamenu,
som vises, nar man kgrer musen henover
menupunktet. Menuen kan indeholde et banner,
hvis der er et seerligt omrade, som gnskes
fremheevet.

Breadcrum (brgdkrummestien) viser hvor pa
siden man befinder sig, og giver mulighed for at
klikke tilbage til det foregdende punkt. Samtidig
gor bredkrummestien det lettere for besggende
fra fx Google at orientere sig.

Table of Content (ToC) bruges til at skabe overblik
over et udvalgt omrade. Oversigten bestar af
indholdslinks (overskrifter) med mulighed for at
tilfgje korte deskriptive tekster. ToC navigationen
er desuden brugervenlig pd mobile enheder.
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Desktop

Mobil

Mobilmenu

Responsivt layout

Hjemmesidedesignet er udviklet, sa det er
fleksibelt og tilpasser sig forskellige
skeermstarrelser.

P& mobile enheder vises headeren som en
“burgermenu”, hvor elementerne stables.

Indholdet af megamenuer, ToC mv. vises

stablet under hinanden.

Lange brgdtekster vises ved hjeelp af en fold-
ud-funktion (’laes mere’), sa brugeren ikke
behgver scrolle mere end hgjest ngdvendigt.
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Hjemmesider
Sidetyper

Der er udviklet design til syv sidetyper, som

samtidig illustrerer anvendelsen af modulerne:

Forside
Kategoriside
Indholdsside
Sggeresultatside
Nyhedsliste
Nyhed
Kampagneside.

NoghMwhE

Ud fra sidetyperne kan der udvikles yderligere
sidetyper efter behov, eksempelvis til
praesentation af publikationer, jobopslag mv.
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Sidetype:
Forside

Forsiden anvendes af alle selvsteendige
hjemmesider. Forsider er modulaert opbyggede
og falger i udgangspunktet fglgende
indholdsstruktur:

1. Sticky header: Global og lokal navigation

2. Hero-modul: Seerligt fremhasevede budskaber
eller indhold

3. WYSIWYG-modul: Kort og overordnet
introduktion til hjemmesiden

4. Promoveret navigation: Udvalgte
indholdsomrader, der praesenteres som
genveje

5. Feed-modul (nyheder): Aggregeret visning
af seneste nyheder eller evt. andre relevante
indholdstyper efter redaktgrens valg

6. Content area: Fremhaevet, redigeret indhold
som kan besta af billeder/video, tekster,
lister, links mm.

7. Footer: Kontaktinformationer, genveje, links
til sociale medier og myndighedsoversigt.

Indholdsstrukturen tilpasses afhaengigt af den
konkrete hjemmesides indhold og prioriteringer.
Moduler kan saledes tilfgjes eller udelades efter
behov, men den skitserede raekkefaglge bgr som
udgangspunkt fglges.
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Sidetype:
Kategoriside

Kategorisider bruges til at skabe overblik
over sektioner, emner, temaer eller andet
kategoriserbart indhold og tilbyder samtidig
navigation til underliggende indhold.

Kategorisider er modulaert opbyggede og falger
i udgangspunktet fglgende indholdsstruktur:

1. Sticky header: Global og lokal navigation

2. Breadcrum: Hierarkisk overblik over hvor
brugeren befinder sig

3. WYSIWYG-modul: Kort og overordnet
introduktion til kategorisiden

4. Table of content-navigation (ToC):
Preesenterer kategoriens underkategorier
og indholdssider som genveje

5. Content area: Fremheevet redigeret indhold
som kan besta af billeder/video, tekster,
lister, links mm.

6. Feed-modul: Aggregeret visning af
seneste nyheder eller evt. andre relevante
indholdstyper efter redaktgrens valg

7. Footer: Kontaktinformationer, genveje, links
til sociale medier og myndighedsoversigt.

Indholdsstrukturen tilpasses afhaengigt af den
konkrete hjemmesides indhold og prioriteringer.
Moduler kan sdledes tilfgjes eller udelades efter
behov, men den skitserede reekkefglge bgr som
udgangspunkt fglges.
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Sidetype:
Indholdsside

Indholdssider bruges til artikler,
baggrundsinformation og lignende.

Indholdssider er modulaert opbyggede og falger i
udgangspunktet fglgende indholdsstruktur:

1. Sticky header: Global og lokal navigation
2. Breadcrum: Hierarkisk overblik over hvor
brugeren befinder sig

3. Sideintro: Overskrift, underrubrik og primaert

billede. Indholdssider kan efter behov vises
uden billede, men billede anbefales generelt

4. WYSIWYG-modul: Selve indholdet i form af
tekst og billeder mm.

5. Relateret indholdsmodul: Reference til
udvalgte relaterede indholdssider

6. Footer: Kontaktinformationer, genveje, link
til sociale medier og myndighedsoversigt.

Indholdsstrukturen tilpasses afhaengigt af den
konkrete hjemmesides indhold og prioriteringer.

Moduler kan saledes tilfgjes eller udelades efter
behov, men den skitserede reekkefglge bgr som
udgangspunkt falges.
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Sidetype:
Sggeresultatsiden

Sggeresultatsider viser resultaterne af de
konkrete sggninger og har sorteringsmuligheder
i venstre side. Sggeresultatsider er moduleert
opbyggede og felger i udgangspunktet fglgende
indholdsstruktur:

1. Sticky header: Global og lokal navigation.

2. Sggeresultater og filtrering: Resultater
preesenteres i listeformat. | venstre side er
der mulighed for filtrering efter indholdstype,
emne eller anden relevant taksonomi inden
for den pageeldende hjemmeside

3. Footer: Kontaktinformationer, genveje, links
til sociale medier og myndighedsoversigt.

Sggeresultatsider fglger som udgangspunkt den
skitserede indholdsstruktur.
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Sidetype:
Nyhedsliste

Nyhedslisten viser en oversigt over de seneste
nyheder. Siden fglger opbygningen af sggesider

og indeholder mulighed for filtrering i venstre
side. Nyhedslisten er moduleaert opbygget og falger
i udgangspunktet fglgende indholdsstruktur:

1. Sticky header: Global og lokal navigation

2. Nyhedsoversigt og filtrering: Nyheder kan
vises med og uden billeder. | venstre side er
der mulighed for filtrering efter indholdstype,
emne eller anden relevant taksonomi inden
for den pageeldende hjemmeside

3. Footer: Kontaktinformationer, genveje, links
til sociale medier og myndighedsoversigt.

Nyhedslistesider falger som udgangspunkt den
skitserede indholdsstruktur.
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Sidetype:
Nyhed

Nyhedssider bruges til nyhedsrelateret indhold.
Nyhedssider er modulaert opbyggede og faglger
i udgangspunktet fglgende indholdsstruktur
(samme som indholdssider):

1. Sticky header: Global og lokal navigation

2. Breadcrum: Hierarkisk overblik over hvor
brugeren befinder sig

3. Sideintro: Overskrift, underrubrik, dato og
primeert billede. Nyheder kan efter behov
vises uden billede, men billede anbefales
generelt

4. WYSIWYG-modul: Selve indholdet i form
af tekst og billeder mm.

5. Relateret indhold-modul: Reference til
udvalgte relaterede indholdssider

6. Footer: Kontaktinformationer, genveje, links
til sociale medier og myndighedsoversigt

7. Accordion: Oversigtsmodul som kan folde
ind/ud og vise indhold som eksempelvis
fakta, yderligere beskrivelser, spgrgmal-
svar mm.

Indholdsstrukturen tilpasses afhaengigt af den
konkrete hjemmesides indhold og prioriteringer.
Moduler kan saledes tilfgjes eller udelades efter
behov, men den skitserede raekkefglge bgr som
udgangspunkt falges.
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Sidetype:
Kampagneside

Kampagnesider bruges til at seette fokus pa
udvalgte emner, tydeliggere seerlige budskaber,
adressere seerskilte malgrupper og opfylde
specifikke mal. Kampagnesider kan med fordel
benytte en kombination af de eksisterende
moduler, men der kan ogsa opstd behov for at
udvikle seerligt malrettede moduler afhaengig
af kampagnens formal.

Kampagnesider benytter oftest en forenklet header
og footer i forhold til de gvrige sidetyper. Det sker
for at fastholde fokus p& kernebudskaberne.

Kampagnesider er moduleert opbyggede. Ind-
holdsstrukturen er mere fri p4 kampagnesider,
men fglger som udgangspunkt fglgende indholds-
struktur:

1. Sticky header: Global og lokal navigation
er foldet sammen til et enkelt menupunkt

2. Hero-modul: Seerligt fremhasevede
budskaber eller indhold

3. Sekundeermenu: Ankerlink-navigation som
ger det hurtigt og nemt for brugeren at
navigere rundt pa siden

4. WYSIWYG-modul: Kort og overordnet
introduktion til siden

5. Diverse specialmoduler: Fx kortvisning,
faktaindhold og lokale hero-moduler

6. Promoveret navigation: Udvalgte indholds-
omrader, der praesenteres som genveje

7. Footer: Kampagnesider kan benytte en
mindre footer end resten af sidetyperne for at
fokusere pa kernebudskabet.

Indholdsstrukturen tilpasses afhaengigt af den
konkrete hjemmesides indhold og prioriteringer.
Moduler kan saledes tilfgjes eller udelades efter
behov, men den skitserede reekkefglge bgr som
udgangspunkt fglges. 73



Headline 1

Font-family:

Verdana-Bold

Font-size: 46px
Linehight: 54px
Letterspacing: -2px
Headline 2
Font-family: Verdana-Bold
Font-size: 28px
Linehight: Normal
Letterspacing: -1.2px
Body

Font-family: Verdana
Font-size: 17px
Linehight: 27px
Letterspacing: -0.5px

Primaer nyhed overskrift

Samme som Heading 2

Vigtige omrader

Nyheds overskrifter

Font-family:
Font-size:
Linehight:
Letterspacing:

Verdana-Bold
24px

Normal

-1px

Navigationsside manchet

Font-family:
Font-size:
Linehight:
Letterspacing:

Verdana
30px
42px
-1.1px

Indholdsside manchet

Font-family:
Font-size:
Linehight:
Letterspacing:

Verdana
23px
34px
-0.5px

Navigationsside headlines

Font-family:
Font-size:
Linehight:
Letterspacing:

Verdana-Bold
20px

Normal
-0.8px

Samme som Heading 2

Headline 2 manchet

Navigationsside beskrivelser

Font-family: Verdana
Font-size: 15px
Linehight: 22px
Letterspacing: -0.4px

Font-family: Verdana
Font-size: 18px
Linehight: 27px
Letterspacing: -0.5px

Hjemmeside
Typografi

Verdana anvendes til bdde on- og offline medier.

Her vises et udsnit af de vigtigste typografi-
niveauer til hjemmesider.
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Sekundeere links

Henvisninger til eksternt indhold

Sekundeere links

Miljg og energi ->
Vi har fokus pa at reducere forbrug
og energi fra vores aktiviteter

Promoverede indgange

Henvisninger til andre myndigheder

Sekundeere links

Primeere links

Operationer
Veteraner

Kampfly

Lees mere om vores nationale opgaver og missioner i udlandet.

Sekundeere links

Hjemmeside
Links og henvisninger

Links og henvisninger markeres forskelligt
afheengigt af indhold og formal. Her vises de
forskellige varianter:

Primeere links

Primeere links er fremhaevet med en kraftig red
streg og anvendes fx til lister eller hvis der er
seerligt behov for at fremhaeve linket. Primeere
links star altid adskilt fra den gvrige tekst.

Sekundeere links

Sekundaere links markeres med en tynd sort streg
(normal link-tekst). Sekundeere links kan bade
anvendes som en integreret del af teksten (in-
line) eller st& separat, fx sidst i teksten.

Promoverede indgange

Ud over den formelle navigation i menuer kan
man ogsa bruge bannere og promoveret indhold,
som enten har et billede eller en baggrundsfarve,
til at fremheeve seerligt relevant indhold.

De promoverede indgange er markeret med en
kraftigt rgd pil. For at fremhave indgangene
vokser pilen, nar musen fgres henover (hover-
effekt). Der anvendes som udgangspunkt ikke
hover-effekter pa andre elementer.

Henvisninger til andre myndigheder

Links mellem koncernens myndigheder
fremhaeves med et pile-ikon og ved at bruge den
primeere farve fra den eksterne myndighed.

Henvisninger til eksternt indhold

Eksterne links placeret nederst i artikler og
indholdssider fremhaeves med et pile-ikon og med
en ramme for at tydeliggre, at der linkes til en
udvalgt kilde eller landingpage.
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Facebook

Den Kongelige
Livgarde
@denkongeligelivgarde
Home
About o Liked ¥
MNotes

Twitter

@Home f} Moments @ Notifications

Message More =

[ Messages

_ Tweets Following Followers
8,058 721 1,815
Tweets Tweets & replies
Forsvarsministeriet

@forsvaretdk  Foliows you

% Pinned Tweet

e T

Likes

460

Media

Lists

2

Search Twitter Q i Tweet

8
(  Follow

Who to follow . efrest . view al

ﬁ Applelnsider @appleinsider

N
!

H

SoMe meerker
Facebook og Twitter

Eksempel pa bade cirkuleert og kvadratisk
logofelt.

Det kvadratiske eksempel viser, hvordan en
myndighed pa niveau 3 benytter den overliggende
niveau 1 myndigheds maerke.

Afsenderforholdet kan yderligere understgttes
gennem billedvalg i topbjeelken.
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Krisestyring

Nyhedsbrev fra Beredskabsstyrelsen #4 Jull 2017

Nationalt risikobillede

Vi seetter fokus pé det nationale risikobillede, hvor
du kan lzese mere samt, hente hele rapporten eller
find 0gsa tips og tricks til beredsskabsplanlazgning

Laes mere

Kurser om kriser

Warkshap:
Kommunernes krisa-
kommunikation og
hundredars-hgjvandet

24, august 2017

Workshop for kommunale ksmmunikatorer om
krisekommunikation pd Kastaliet | Kabenhavn

Bammee: Timaiding saneet 30 januar i 12

Forberedt pa krisen

Lav gvelser, der virker

16, august 2017 | Beredshabsplantagning 19, august 2017 1 Owelsesplantagning

Fa tips til at skabe rammerne for en robust Fi inspiration &g Konkrete vaerktojer bl at udvikle
crganiation, der kan hindters ] i miretede
starre ulykker og katastrafer uanset irsag pé g ressaurcaiette ovelses der skarer ind ti banet
Kurzet Bersdzkabsplankzgning! &8 kursat ‘Delsesplanimgning?

Lms mere Las mere

'A) BEREDSKABS Hyhedsbrevet Knzestynng udsendes 2 4 gangs om Sret,
STYRELSEN Foig s pd oa sociae madier for lere nynedec
Datanej 16
e Dy &

Riafon: 4590 6000

iserminae, £ et commaessune sl |

Nyhedsbrev

Notifikation

Kontrapunkt

Titel

e
KI2? FORSVARSMINISTERIET

Nyhedsoverskrift

Cae dolo velia conet, ellit, con poreper umquati nustiamus ma con natur? Alignisquam fugiatet veliae
lique volesci sae quis nobit es dolorupid quodi dellupt aspidelent ex eicillo rroratur? Quias nonsed essint
endam alicimi, simporrovid molo venienturem volor aut vel molupta tiandae.

Et ulparcidem alita dolore non rem. Ferorrorum rem velest, nihicat iosantur sa dicilic iminull iquias et
hilique nia volupie ndictur?

Umquati nustiamus ma con

16. juli 2017 / Dolo velia conet, ellit, con poreper umquati nustiamus ma con natur? Alignisquam
fugiatet veliae lique volesci sae quis nobit es dolorupid quodi dellupt aspidelent ex eicillo rroratur?
Quias nonsed essint endam alicimi, simporrovid molo venienturem volor aut vel molupta tiandae.

Lees hele nyheden p& www.fmn.dk/helenyheden

Forsvarsministeriet
Holmens Kanal 9
1060 Kgbenhavn K

Telefon: +45 7281 0000
E-mail: fmn@fmn.dk

Afmeld abonnement pa nyheder

Nyhedsbrev

Elektroniske nyhedsbreve falger de allerede
eksisterende skabeloner, dog med en mindre
designopdatering.
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Merchandise
T-shirt, mulepose, kuglepen

Her vises brug af designlinjen pa forskellige former
for merchandise.

Merchandise fremstilles som udgangspunkt i
myndighedernes primaere farver, men andre farver
(fortrinsvist sort eller hvid) kan ogsa anvendes.
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DANISH DEFENCE

<12 FORSVARSMINISTERIET

ANISH DEFENCE

Konferencemateriale
Omslagsmappe

Her vises eksempler pd omslagsmapper i fuldfarve.

Logo placeres i gverste venstre hjgrne jf. reglerne
for placering af logo.

Omslaget gengives i myndighedernes primaere
eller sekundeere farver, alternativt i sort eller hvid.
Der kan ogsé anvendes billeder p4 omslaget. Som
udgangspunkt anbefales fulddaekkende billeder.

Der kan efter behov indsaettes tekst.

Skabeloner til Word og InDesign kan downloades
her.
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Bordskilt

Navn Mellemnavn Navnesen
Grad 7/ Stilling / m.m

Rank / Titel
Name Middlename Surname
Country / Organisation

Notesblok A5

H
€12 FORSVARSMINISTERIET

\2’ FORSVARSMINISTERIET

Navn Mellemnavn Navnesen

Grad 7 Stilling /7 Enhed

Navneskilt

Konferencemateriale
Bordskilt, notesblok og navneskilt

Her vises eksempler pa bordskilt, notesblok og
navneskilt.

Logo placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler for
placering af logo.

Skabeloner til Word og InDesign kan downloades

her.
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Hovedskilt

+
°

‘2) FORSVARSMINISTERIET

Oversigtsskilt

+

15 FORSVARSMINISTERIET
‘2) PERSONALESTYRELSEN

Hovedskilt, kvadratisk

5
Ki»

FORSVARSMINISTERIET

+
°

K12 FORSVARSMINISTERIET

05

BYGNING

01 Reception

02 Parkering

03 Kantine

04  Kontorbygning A

Kontorbygning B

Navne- og rumskilt

Parkeringsskilt

\2’ FORSVARSMINISTERIET

—> Geesteparkering

Murskilt

KANTINE

—> Varelevering

Murskilt
HOVEDVARKSTED
01 Administration
02 Malersektionen
03 Smedesektionen
04 Temrersektionen
05 Kantine

3
K>

FORSVARSMINISTERIET
PERSONALESTYRELSEN

M
\2) FORSVARSMINISTERIET

KOM3 PRODUKTIONSSEKTIONEN

Grafisk Designer
Navn Mellemnavn Navnesen

Grafisk Designer
Navn Navnesen

RUM NR. 312

KOM351

KOM351

Skiltning
Niveau 0 og 1

Her vises eksempler pa hovedskilte,
oversigtsskilte, navne- og rumskilte,
parkeringsskilte og murskilte.

Logo placeres i gverste venstre hjgrne jf. regler
for placering af logo.

For at hovedskiltet kan afleeses pa afstand falger
forholdet mellem maerke og navnetraek andre
regler - se guide herom pa naeste side. Til
stregfarve bruges enten primaer eller sekundeer
farve.

Skabeloner i InDesign kan downloades
her.
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Grid er
1,5 gange
X-hejde
af logo.

Ved myndig-
hedslogoer
geelder de
samme regler
for placering +
- det er blot
styrelsen,
der holder
underkant.

- - = - - - — - - — — —/— =

T\/aerbjaelke i kors holder everste kant med grid.

\(I?)

Grid. —>|

3 Placer meaerket i
anviste sterrelse

« |koner er 29% af dokumentbredde
og venstrestillet med grid.

2 Udregn margen/grid ud
fra X-hejden i logoet

1
¢ X-hejde = F

FORSVARSMINISTERIET

Placer logo i den anviste sterrelse
for at finde X-hejden

< Logo er|i| 95% af
dokumentets hojde.

« Afstan imellem logo
og streg 1 logotype.

< Linjestr. tilrettes
ey €ftPr Storrelsen
pa jpverste bjeelke
iF

FORSVARSMINISTERIET
-~ PERSONALESTYRELSEN

Skiltning
Maltegning, kvadratisk hovedskilt

Her vises placering af logo med kronemaerke pa
kvadratisk skilt. Se vejledningen til venstre.

For logoer med lille kronemeerke og cirkelslag
geelder andre regler - se mere pa side 87.

Skabelon i InDesign kan downloades her.
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3
KI2? FORSVARSMINISTERIET *

Logoernes placering felger reglen om respektafstand - logoet venstrestilles.

|
((I?)

7 ( u) FORSVARET

Skiltning
Maltegning, hovedskilt

Placeringen af logo fglger reglerne for
respektafstand.

Se ogs3 afsnittet ‘Logo - respektafstand’ side
11.
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Hovedskilt /
Underliggende myndigheder

«i»

(32) FORSVARET
A4

LIVGARDEN

«i»

(i_i) FORSVARET

LIVGARDEN

Hovedskilt /
Underliggende myndigheder

FORSVARET

VAERNSFALLES
FORSVARSKOMMANDO

Oversigtsskilt /
Underliggende myndigheder

«i»

(32) FORSVARET

~

VARNSFALLES
FORSVARSKOMMANDO

BYGNING

01 Reception

02 Parkering

03 Kantine

04  Kontorbygning A
05 Kontorbygning B

Oversigtskilt /
Underliggende myndigheder

«i»

(22) FORSVARET

=

VORDINGBORG KASERNE

Parkeringsskilt /
Underliggende myndigheder

«l»

(22) FoRsVARET

'~

VARNSF/ALLES
FORSVARSKOMANDO

—> Geesteparkering

Skiltning
Underliggende myndigheder

Her vises eksempler pa udformning af skilte for
underliggende myndighed.

Nar en myndighed under niveau 1 kommunikerer,
vil det altid veere med den overliggende niveau 1

myndighed som hovedafsender.

Underliggende myndigheder skrives med Verdana
- se guide herom pa naeste side.

Skabelon i InDesign kan downloades her.
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Grider 1,5
gange X—h@jde
af logo

Hejden pa Ve
tekst = hejd
bunden a

Linjeafstand _|
imellem
teksteren |
halv V-hejde

+

- — -

rR Cirklen pa kronen holder everste kant med grid.
Placer meerket i

- K1»
|
anviste storrelse

< lkoner er 29% af dokumentbredde
og venstrestillet med grid.
Grid. »

2

Udregn margen/grid ud
fra X-hejden i logoet

1 Placer logo i den anviste sterrelse
for at finde X-hejden

¢ X-hojde = F

< Logo er 4,95% af
; R S VA R E I dokumentets hejde.
renagz < Afstand imellem logo
F o \; og streg = 1 logotype.

i/;\[[ERNSF/CELLES
FQRSVARSKOM MANDO

< Afstand imellem bund af

logo og streg = 1 logotype.

< Lin
Ty €1
pa

i F

jestr. tilrettes
er storrelsen
overste bjelke

Skiltning
Maltegning, kvadratisk hovedskilt

Her vises placering af logo med lille kronemaerke
og cirkelslag pa kvadratisk skilt. Se vejledningen
til venstre.

Underliggende myndighedsnavn skrives i Verdana
med versaler.

Skabelon i InDesign kan downloades her.
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Ved spgrgsmal til designmanualen rettes henvendelse til den
designansvarlige ved egen myndighed.

Ved principielle spgrgsmal kan myndighedens designansvarlige
rette henvendelse til Forsvarsministeriets Presse- og
kommunikationssektion.



